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Gaziantep Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar, Yetkililer

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yo6nergenin amaci,;

a) Gaziantep Valiliginde imzaya yetkili makamlar1 belirlemek ve verilen yetkileri belirli
ilke ve usullere baglamak,

b) Alt kademelere yetki taniyarak gorev ve sorumluluk duygusunu gelistirmek; iist
makamlara diisiinme, politika belirleme ve 6nemli konularda daha saglikli karar almak icin
zaman kazandirmak,

c) Biirokratik islemleri en aza indirerek hizmetlerin dogru, hizli ve verimli bir sekilde
yiirtitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; Vali ve Vali adina imzaya yetkili kilinan Vali
Yardimcilar;, Kaymakamlar ve 5442 sayili il Idaresi Kanunu ve dier mevzuat uyarinca
Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan Birim Amirlikleri ile Valilik Birim Amirliklerinin
miidiir, amir ve bagkanlarinin hizmetlerin yiiriitiilmesi sirasinda yapacaklari yazigmalarda veya
yiirtitecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkileri ile bu yetkilerin dogru ve etkili
olarak kullanilmasina iligkin ilke, usul ve sorumluluklar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge;

a) 5442 sayili Il Idaresi Kanunu,

b) 4483 Sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi hakkinda
Kanun

¢) 3152 sayili Igisleri Bakanlig1 Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun,

d) 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

e) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

f) Cumhurbaskanligi Teskilatt Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi
(Kararname Numarasi :1)

g) Bakanliklara Bagl, ilgili, iliskili, Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve
Kuruluslarin Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi(Kararname
Numarasi:4) ve Ilgili Diger Cumhurbaskanligi Kararnameleri

h) Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik,

1) Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

i) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y6netmelik,
Hiikiimleri uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede yer alan;

a) Bakanlik : Tiim Bakanliklar1,

b) Valilik : Gaziantep Valiligini,

c) \Vali : Gaziantep Valisini,

d) Makam : Gaziantep Valilik Makamini,

e) Vali Yardimcisi : Gaziantep Vali Yardimcilarini,

f) Ilgili Vali Yardimcis1  : Gorev boliimii esaslaria dayali olarak Birim Amirlikleri
ile Valilik Birim Amirliklerinin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

g) Kaymakam : Gaziantep Ilge Kaymakamlarin,
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h) 11 Hukuk Isleri Miidiirii : Gaziantep Il Hukuk Isleri Miidiirii

i)  Birim Amiri : Cumhurbagkanligina bagl kuruluslar, Bakanlik ve bagl
kuruluglar ile miistakil Genel Midirliiklerin veya bu seviyedeki Bagkanliklarin il
kademesindeki teskilatlarini ) .

j)  Valilik 11 Miidiirleri ve Sube Miidiirleri: Ozel Kalem Miidiirii, 11 Niifus ve
Vatandashk Midiir, 11 Yazi Isleri Miidiirii, 11 Idare Kurulu Miidiiri, idare ve Denetim
Miidiirliigi, 11 Planlama ve Koordinasyon Muduru 11 Sivil Toplumla Illskller Miidiirii, 11 Basin
ve Halkla ligkiler Miidiirii, Il Sosyal Etiid ve Proje Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Muduru
Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Protokol Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, YIKOB Sube
Miidiirleri

k) Birim Yoneticisi : Birim Amiri ve Valilik Il Miidiirleri ve Sube Miidiirleri
I) Kaymakam Adaylar : Gaziantep ili Kaymakam Adaylar

m) Birim Amiri Yardimcilar1 ve Sube Miidiirleri: Yonetim kademesi i¢inde il Idare Sube
Bagkanlarindan sonra gelen ve bu dairelerle ilgili gérev boliimii ¢ergcevesinde islemleri ve
kararlan yiirtitmekle gorevli yardimcilart ve Sube Miidiirleri

n) Yonerge : Gaziantep Valiligi Imza Yetkileri Y®dnergesini,
Ifade eder.

Yetkililer

MADDE 5 - (1) Bu Yonergeye gore Yetkililer:

a) Vali,

b) Vali Yardimcilari,

c) Kaymakam,

d) Il Hukuk Isleri Miidiirii

e) Kaymakam Adaylari,

f) Birim Amirleri,

g) Valilik Il Miidiirleri ve Sube Miidiirleri’ dir.

IKINCI BOLUM
ilke ve Usuller, Sorumluluklar, Toplantilar

flke ve Usuller

MADDE 6 - (1) imza yetkilerinin, sorumluluk igerisinde dengeli bir sekilde, tam ve
dogru olarak kullanilmas: esastir. Bu Yonergeyle devredilen tiim yetkilerde Valinin yetkisi
sakl1 olup Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkiyi her zaman kullanabilir.

(2) Vali Yardimcilarina, gorev bdliimiine iliskin Yonerge dogrultusunda baglanan
Birimler ile Valilik Miidiirliikleri ve Sube Miidiirliiklerini Vali adina inceleme ve denetlemede
bulunma gérev ve yetkisi devredilmistir.

(3) Vali adina yetki verilmis Yetkililerce imzalanacak yazilarda "Vali Adma" (Vali a.)
ibaresi kullanilir ve yalnizca yetkiyi kullanan tarafindan imzalanir. Ancak, imzaya yetkili
kisinin herhangi bir sebeple gorevi baginda olmamasi halinde vekili imza yetkisini kullanabilir.

(4) Birim Yoneticileri, kendilerine bagl kuruluslar ile 5442 sayil Il Idaresi Kanununun
27. ve miiteakip maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin basi ve mercii sifatryla Kaymakamlarin
genel hizmet yiriitiimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldirici yazisma yapamazlar.

(5) Birimlerin kendi aralarinda veya ilge teskilatlari ile yapacaklar1 yazismalarda "Vali
a." ibaresi kullanilmaz.

(6) Biitiin yazismalar “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmeligi” ne uygun olarak yapilir ve uygulamada birlige 6zen gosterilir.

(7) Imza yetkisine sahip Yetkililer, yetki alanlarina giren dnemli konular ile prensip
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karar1 niteligi tagiyan hususlarda imzadan 6nce veya islem asamasinda iist makamlara (Vali,
Vali Yardimcisi) varsa Onerilerle birlikte bilgi sunmak ve bu makamlarin goriis ve direktiflerine
gore hareket etmek durumundadirlar.

(8) Ilde teskilatr bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarmn is ve islemleri, ilke olarak
ilgili Bakanligin is ve islemlerini yiiriiten Birim Amirlikleri tarafindan yerine getirilir.

(9) Her kademe, sorumlulugu o6lgiisiinde bilmek durumunda oldugu konular tizerinde
aydinlatilir. Yetki sinirlart ¢cergevesinde bilme hakkini kullanir.

(10) Gizli konular sadece bilmesi gereken yetkililere bilmesi gerektigi kadar ile
aciklanir.

(11) Imza yetkisinin kullanilmasinda hitap edilen makamlarin seviyesi ile konunun
kapsam ve 6neminin géz 6niinde tutulmasi temel ilkedir.

(12) Yazilarin, hazirlayandan baslayarak asama sirasina gore imza makamina kadar olan
biitiin ara kademe gorevlilerince paraflanmasi zorunludur.

(13) Yazismalarda Yetkilinin bulunmadigi ya da izinli oldugu hallerde vekili imza
yetkisini kullanir. Bilahare Yetkiliye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir. Vali
Yardimcilari arasinda da ayni usul uygulanir.

(14) Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar Birim Yoneticisi tarafindan
Vali veya Vali Yardimcisinin imzasina sunulur.

(15) Kamu Kurum ve Kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vs.
etkinliklerde koordinasyonun saglanmasi amaciyla dnceden mutlaka Valilik Makamina, ilgili
Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecektir.

(16) Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir.
Ancak acele veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir
ornegi bilgi i¢in ilgili birimlere gonderilir.

(17) Dilekgelere yasal siiresi i¢inde cevap verilir. Herhangi bir ihbar ve sikayet
icermeyen konularda dogrudan dilekge ile Birim Y6neticilerine basvurulabilir. Bu gibi hallerde
onemli goriilen dilekgeler Vali veya Vali Yardimcisinin bilgisine sunulur.

(18) Basinda yer alan iddia, ihbar, sikayet, dilek ve temenniler ilgili Birim Amiri ile il
Basin ve Halkla Iligkiler Miidiiriince izlenip ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesiyle
Vali’ye sunulur. Basina yapilacak agiklamanin igerigi ve sekli Vali tarafindan takdir edilir.

(19) “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tim kamu kurumlarmin sunduklari
hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasina
paralel olarak Igisleri Bakanlig: tarafindan gelistirilen “e-Igisleri Projesi” ile Bakanliga bagl
kurumlar arasinda tiim yazigsmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evrakin elektronik
ortamda gonderilmesi ¢aligmalari etkin bir sekilde uygulanir.

Gelen-giden yazilar ve evrak havalesinde usuller

MADDE 7 - (1) Vatandaslarimiz, Anayasanin 74. maddesi ile 3071 sayili Dilekge
Hakkinin Kullanilmast Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununun ilgili
hiikiimleri g¢ergevesinde kendileri veya kamu ile ilgili dilek, talep ve sikayetlerini yetkili
makamlara iletme hakkina sahiptir. Bu nedenle Valilik Makami basta olmak iizere tiim birimler
(web ortami dahil) vatandaslarimizin tiim dilek ve sikayetlerine daima agik olacaktir.

(2) Birim Yoneticileri, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi1 Hakkinda Kanun ile
kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iliskin esas ve usulleri diizenleyen 4982 sayili
Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasma iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelige gore yapilacak basvurulari kabul edecek ve konuyu inceleyerek istek sahiplerine
gerekli cevaplar Birim Y 0neticisi imzasi ile verilecektir.
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(3) CIMER veya 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu gergevesinde dogrudan
Valilige yapilan her tiirlii basvurunun kabulii ile is ve islemleri Valilik 11 Basin ve Halkla
Mliskiler Miidiirliigiince yapilacak, Valilik Il Basimn ve Halkla Iliskiler Miidiirii tarafindan konu,
onem ve ilgisine gore Vali veya ilgili Vali Yardimcisina sunularak, verilen talimat
dogrultusunda gereginin icra ve ifasi gerceklestirilecektir.

(4) Vali adina gelen "Cok Gizli", "Kisiye Ozel" yazilarla “Sifre” olarak gelen yazilar
Vali tarafindan, Vali'nin bulunmadigi zamanlarda ise Vali Vekili tarafindan agilarak havale
edilecek ve kaydi Ozel Kalem Miidiirliigiince tutulacaktir.

(5) Valilige;

a) Cumhurbagkanligi yada bagl kuruluslarindan gelen yazilar,

b) TBMM baskanligi veya TBMM Birim Komisyon Baskanliklarindan gelen yazilar,

c) Bakan imzasi ile gelen yazilar,

d) Genelkurmay Baskan1 ve Kuvvet Komutanlar1 imzas1 gelen yazilar,

e) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen yazilar,

f) Anayasa Mahkemesi, Danistay, Sayistay, Yargitay, Uyusmazlik Mahkemesi,

g) Hakimler ve Savcilar Kurulundan gelen yazilar,

1) Birim Yoneticilerinin Atama ile Atanma emir ve yazilari,

Bizzat Vali, bulunmadigi zamanlarda ise Vali Vekili tarafindan acilarak havale

edilecektir.

(6) Valilik Makamina gelen diger yazilar, Valilik evrak biirosunda agilacak ve ilgili
memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra kaydi yapilarak Vali veya Vali
Yardimcilarinin imzasi ile ilgili Birimlere sevk edilecektir. Gelen evraktan 6nem arz edenler
ilgili Vali Yardimcilarinin goriisiine mutlaka sunulacaktir.

(7) Ihbar ve sikayete iliskin dilekcelerde Vali veya Vali Yardimcisinin havalesi esastir.
Valilige verilen diger dilekgeler ise 6nem derecelerine gére Vali, Vali Yardimcilari, Kaymakam
Adaylar1, Ozel Kalem Miidiirii veya Il Yazi Isleri Miidiirii, tarafindan ilgili kuruluslara havale
edilecektir. Ancak vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak
israfina yol agmadan, kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan rutin dilek¢e ve miiracaatlarini
dogrudan ilgili Birime yapmalar1 saglanacaktir.

(8) Birim Yoneticileri yazili ve sozlii olarak kendilerine yapilan bagvurularda, konunun
¢coziimiini yetkileri disinda gormeleri halinde, ilgili Vali Yardimcisina bilgi sunarak verilen
talimata gore islemi sonuglandiracaklardir.

(9) Onaylanmak tizere Valilik Makamina sunulan yazilarin Birim Amirinin teklifi, ilgili
Vali Yardimcisinin uygun goriisii ile Valilik Makami tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.
Bu durumda ilk teklif eden Birim Amirinin imzas1 ve kagidin sol tarafina ilgili Vali
Yardimcisinin imzasi ile "Uygun goriisle arz ederim" yazilarak Valilik Makaminin oluruna
sunulacaktir.

(10)imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme
yapilmasi halinde, diizeltme yapilan yaz1 yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

(11) Yazilar varsa ekleri ve dncesi ile birlikte imzaya sunulur ve ekler numara verilerek,
Birim Yoneticisince tasdik edilir ve miihiirlenir.

Sorumluluklar

MADDE 8 — (1) Vali Yardimcilar:: Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanlhig: ile
kendilerine baglh kurum ve kuruluslarla olan is ve islemlerini Vali adina yiirtitmek ve koordine
etmekle gorevlidirler.

(2) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve
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Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ve uygunlugun saglanmasindan ilgili
Vali Yardimcilar: ve Birim Y 6neticileri sorumludur.

(3) Birim Yoneticileri, birimlerinde yiiriitiilen tiim is ve islemlerin, ilgili mevzuata ve bu
Yonergeye uygun olarak yapilmasini, yazilarin dosyalanmasini ve korunmasini saglar.

(4) Gelen evrakin ve imzalanan yazilarin ilgililere siiratle ulastirilmasi ve tekite mahal
vermeyecek sekilde siiratle cevaplandirilmasindan, yaziya cevap verecek Birim Y Oneticileri ve
ilgili personel sorumludur.

(5) Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gegmesinden ve bilmemesi
gereken kisilerin konudan haberdar olmasindan Birim Y6neticileri ve tiim ilgililer sorumludur.

(6) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki amir ve memurlar,
attiklar1 paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

(7) Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem Miidiirii
sorumludur.

(8) Vali'nin Il dahilinde teftis, denetim veya gérev gezisinde bulundugu zamanlarda Vali
tarafindan yapilmasi gereken islerden gecikmesinde sakinca goriilen is ve islemlerin geregi ve
icras1 gorev boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimeisi tarafindan yerine getirilir ve Vali’ye
en kisa siirede tiim iletisim kanallar1 kullanilarak (web dahil) bilgi verilir.

(9) Islerin aksatilmadan yiiriitiilmesi ve vatandaslarin bekletilmemesi icin, Vali
Yardimecilarinin herhangi bir nedenle gorevde bulunmadiklar1 durumlarda yiiriitmekte olduklari
gorevler ile evrak imzalanmasi es gorevlisi olan Vali Yardimcisi tarafindan, o da bulunmazsa
diger Vali Yardimcilari tarafindan yerine getirilir.

(10) Vali tarafindan Birim Yoneticilerine yazili, sozIi yada bilisim kanallariyla verilen
emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve konu hakkinda en kisa siirede ilgili Vali
Yardimcisina bilgi verilir.

(11) Vali Yardimcilarinin Vali adma verecegi emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine
getirilir. Birim Yoneticileri dogrudan Makama arz ettikleri birimlerini ilgilendiren her tiirlii
konuda ilgili Vali Yardimcisina bilgi verirler.

(12) 657 sayili Devlet Memurlart Kanununun 15. maddesi geregince, kamu gérevleri
hakkinda basina, haber ajanslarina veya radyo ve televizyon kurumlarina bilgi ve demeg¢ verme
yetkisi sadece Vali’ye aittir. Ancak Vali’nin uygun gorecegi Yetkililer tarafindan basin
kuruluslarina bilgi ve demeg verilebilir.

(13) Yiritillen bir hizmetin tanittmi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin uygun goriisii
alindiktan sonra, Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiine veya dogrudan yazili ve gorsel basin
organlaria gonderilir.

(14) Vatandaslarimizin il genel idare kuruluslarinin yiirittiikleri gérev ve hizmetlerle
ilgili olarak onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini
gerektiren duyurular, dogrudan basin yaym organlarina ve Il Basin ve Halkla iligkiler
Miidiirliigiine gonderilir.

(15) Basinda (ulusal, yerel ya da sosyal medyada ) yer alan “ciddi ve vahim nitelikte”
bulunan ihbar ve sikdyetler birim Y oneticileri tarafindan herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili
Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevap veya agiklama
metni icerigi ve sekli Vali tarafindan takdir edilir. Kamuoyuna bilgi verme bizzat Vali veya
yetki verecegi Vali Yardimcisi ya da Birim Yo6neticisi tarafindan yapilir.

Toplantilar
MADDE 9 - (1) Mevzuat geregi yetki devrinin miimkiin olmadig1 kurul ve komisyon
toplantilar1 Vali bagkanliginda yapilacaktir.
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(2) Vali’nin baskanlik ettigi toplantilara kurumlarin en st yetkilileri bizzat katilacaktir.

(3) Vali Yardimcilari, “Vali Adina” baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan
kararlarla ilgili olarak 6nemli gordiikleri hususlarda Valilik Makamina bilgi vereceklerdir.

(4) Zaman kaybina neden olunmamasi ve toplantilarin verimli bir sekilde
sonug¢lanmasini teminen, Birim Y 6neticilerinin toplantilara hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi
sahibi olarak katilmalar1 esastir.

(5) Sunumlar, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,
konularla ilgili olarak uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

(6) Toplant1 giindeminin toplantidan en az 24 saat evvel 6nemine gore Vali’ye, her
kosulda ilgili Vali Yardimcisina yazili olarak bildirilmesi usul haline getirilecektir.

(7) Valilik Biinyesindeki toplant1 salonlarinin tahsis ve koordinasyonu Ozel Kalem
Miidiirliigiince yapilacaktir.

UCUNCU BOLUM
Yetki Sinirlar:

Vali tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 10 -

1) Kanun, tiiziik, ydnetmelik ve yonergeler geregi mutlaka Il Valisi tarafindan

imzalanmas1 gereken yazilar.

2) Cumhurbaskanligina ve Cumhurbaskanlig: Idari isleri Baskanligina yazilan yazilar.

3) TBMM Bagkaninin imzasi ile gelen yazilara verilecek cevabi yazilar ile TBMM

Baskanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini iceren yazilar.

4) Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevabi yazilar ile Bakanliklara iletilecek

gorls, oneri ve degerlendirme yazilari,

5) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevabi

yazilar.

6) Genel Kurmay Bagkani ve Kuvvet Komutani imzast ile gelen yazilara verilecek cevabi

yazilar.

7) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danigtay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ve

Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanlarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar.

8) Yargitay Cumhuriyet Bagsavciligina yazilacak 6nem arz eden yazilar.

9) Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek
cevaplarla Bakanliklara goriis ve oneri bildirilmesi gibi 6nem arz eden yazilar ile atanmasi
Bakanlik ve Genel Miidiirliikklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve goriis
bildirilmesini kapsayan yazilar ve yillik yatirim programlarina iliskin teklifler.

10) Garnizon Komutanhgi, Biiyiiksehir Belediye Baskanligi ve Cumhuriyet Bagsavciligi
ile yapilacak 6nemli mahiyette yazismalar,

11) YOK Bagkanligi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanliklarina dogrudan
yazilmas1 gereken onemli yazilar.

12) "Sifreli", "Kisiye Ozel", "Cok Gizli" isaretli yazilar ile dnem arz eden ve Vali adina
gelen yazilara verilecek cevaplar.

13) Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili dnemli konulardaki yazilar.

14) Valilik tarafindan Kamu Kurum Kuruluslarina ve Kaymakamliklara gonderilecek
genel emir ve talimatlar.

15) Calisma saatlerinin tespitine dair genelgeler.

16) Valilikte staj goren idari yargi hakim adaylar ile ilgili raporlar.

17) Afet vukuunda_5902 sayili Afet ve Acil Durum Yo6netimi Bagkanliginin Teskilat ve
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Gorevleri Hakkinda Kanun, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve_7126 sayili Sivil Savunma Kanununun
uygulanmasi ve yapilacak 6nemli yazigsmalar.

18) Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriistilmesi gereken devlet memurlugundan

cikarma teklif yazilari.

19) Kaymakam adaylart ile ilgili raporlar.

20) 5442 sayili Kanunun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca il'de teskilat1 veya gorevli

memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli birimi belirtme yazilari.

21) Kadro tahsis ve degisiklik talepleri ile Agiktan Atama izin talep yazilari.

22) Igisleri Bakanligma bagh Il teskilatinda gorevli tiim personelin (Kaymakamliklar

hari¢) kadro degisikligi, agiktan, naklen ve terfian atanma teklifleri.

23) Naklen atanma talebinde bulunan personele iliskin muvafakat verme ve isteme

yazilari.

24) Kanun, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde

acilmasi hitkme varilan davalara iliskin yazilar.

25) Olaganiistii hal ve savas hazirliklari ile ilgili yazilar.

26) Valilik adina yapilacak TV ve radyo konusma metinleri ile basina verilecek yazi

metinleri.

27) Basina bilgi ve demeg verme, kamu kurum ve kuruluslarinin kendi hizmet alanlari

ile ilgili réportaj ve bilgi verme izinlerinin verilmesi ile ilgili yazilar.

28) Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari.

29) Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in iist makamlardan

miifettis talep edilmesine dair yazilar.

30) Cumhurbagkanligi, bakanliklar ve diger merkezi idare kuruluslarina yazilan yatirim

teklifi ve 6denek talepleri,

31) Devletin hiikim ve tasarrufunda yada hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan

taginmazlarin herhangi bir amaca tahsisi, takasi, satis1 vb. ile ilgili yazilar.

32 Gaziantep Ilinde yatirrmciya tahsis edilecek miilkiyeti hazineye ait veya Devletin
hiikiim ve tasarrufu altindaki tasinmazlar tizerinde irtifak hakki tesis edilmesi veya 6n izin ve
kullanma i1zni verilmesi ile ilgili is ve islemlere dair yazilar.

33) Vali'nin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

Vali tarafindan onaylanacak yazilar

MADDE 11 - (1) Kanun, tiziik, yonetmelik ve yonerge geregince mutlaka Vali
tarafindan onaylanmasi gereken veya 6zel yetki devri yapilmayan islem ve kararlar.

(2) Bu Yonergenin 5. maddesinde belirtilen “Yetkililer” in; yillik, mazeret, saglik,
ayliksiz izin, yurtdis1 izni ve refakat izinleri ile yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylari.

(3) Her derecedeki Birim Yoneticilerinin atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme,
muvafakat, gorevden cekilmis sayilmalar1 ve emeklilik islemleri ile ilgili onaylar.

(4) Atama yetkisi Valiye ait olan her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirliiklerine
atama onaylari ile miinhal bulunan her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirliikleri ile miidiir
basyardimcilari, miidiir yardimcilar1 vekéalet onaylari,

(5) Atamasi bakanliklara ve bagimsiz genel miidiirliiklere ait olup ilimiz emrine verilen
Kamu Gorevlilerinin gorev yerlerinin belirlenmesine, il i¢i gorev yerlerinin degistirilmesi ve
kurum i¢i yer degistirmelerine iliskin onaylar.

(6) 2803 sayili “Jandarma Teskilat Gorev ve Yetkileri Kanunu” nun 14. maddesinin son
fikras1 geregince, nokta atamasi yapilmayip Il Jandarma Komutanligi emrine atanan subay,
astsubay ve uzman jandarmalarin istihdam yerlerinin belirlenmesi ve il i¢i yer degistirme
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Gaziantep Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

onaylari ile ayn1 Kanunun Ek 2. ve 3. maddeleri uyarinca diizenlenecek degerlendirme raporlari
ile izin onaylari.

(7) Vali Yardimcilarinin tatil giinlerinde ¢alisma seklini gosterir onay.

(8) 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

a) Belediye smirlariin kesinlesmesi onaylari,

b) Sinir uyusmazliklarinin karara baglanmasi onaylari.

¢) Belediye sinirlari i¢inde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi,
boliinmesi, adlar1 ve sinirlarinin tespiti ve degistirilmesine iliskin onaylar,

d) Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,

e) Belediye Baskanliginin bosalmasi halinde, Bagkan veya Baskan Vekilinin
secilememesi durumunda Belediye Baskan1 gorevlendirme onaylari.

(9) 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin
tiizliklerine iligkin onaylar.

(10) Sinir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
hakkinda Y6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari.

(11) 6136 sayili Kanunun uygulanmasini gésteren 91/1779 karar sayili Yo6netmeligin 7.
maddesine istinaden verilen can giivenligine iliskin tasima ruhsat onaylari, bahse konu
yonetmeligin 9. maddesinin (d) ve (j) bentlerine istinaden verilen tasima ruhsat onaylari ile ayni
Yonetmeligin 55. maddesine gore armagan silahlar i¢in diizenlenen Silah tasima ruhsatlarinin
onaylart.

(12) 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Y6netmeliginin Ek-1. maddesi geregince
verilecek mermi satis izni onaylari.

(13) “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmas1, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usill ve Esaslarina Iliskin Tiiziik” kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat
onaylari.

(14) 11 Emniyet Miidiirliigii ve Jandarma Komutanlhigina ait araglarm operasyonel
ve istihbarat amagli il dis1 gorevlendirme onaylari.

(15) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun Ek 1. maddesi geregince
yapilacak bagvurularin degerlendirilmesine iliskin onaylar.

(16) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu'na gore yapilacak basvurularin
degerlendirilmesine iliskin onaylar.

(17) 11 Emniyet Miidiirliigii merkez personelinden Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri
ile Ilge Idare Sube Baskanlar1 diizeyindeki amirler arasinda gorev yeri degistirme veya bu
gorevlere atama onaylari.

(18) Aile Hekimligi Uygulama Y 6netmeligi geregince;

a) Aile sagligi merkezleri ve aile hekimligi birimlerinin agilmasi, kapanmasi,
birlestirilmesi ve yer degistirilmesine iligkin onaylar,

b) Bakanlik disinda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda galisan
hekimlere verilecek Aile Hekimligi Yetkisi onaylari ile aile hekimlerinin sdzlesmesinin ihtaren
sona erdirilmesi onaylari.

(19) 11 dahilinde resmi - dzel okul agilmasi, kapatilmasi, tasinmasi, dgretmenevlerinin
acilmasi ve kapatilmasi onaylari.

(20) Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari.

(21) 4483 sayili Kanun yoniinden yapilacak 6n incelemelere iliskin 6n inceleme onaylari
ile disiplin yoniinden yapilacak sorusturmalara iligkin onaylar.

(22) Disiplin Kurulu Kararlarina dair onaylar.

(23) Vali Yardimcilarina, Kaymakamlara ve Birim YoOneticilerine basart belgesi, iistiin
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basar1 belgesi, ddiil ve disiplin cezas1 verilmesine iligskin onaylar ve kararlar.

(24) 657 sayili Kanunun 137. ve miiteakip maddelerine gore gorevden uzaklastirilma
kararinin alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar.

(25) Bu Yonergede belirtilen Yetkililerin 11 disma araghh ve aragsiz gegici
gorevlendirilmelerine dair onaylar.

(26) 11 Afet Planlarmin onaylanmasi.

(27) Kamu Kurum ve Kuruluslarina bina, arsa, arazi satin alinmasi, tahsis ve kiralama
onaylari.

(28) Insan Haklar1 11 Kuruluna iiye segilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar.

(29) Valiligin taraf oldugu adli ve idari davalar ile icra takiplerini yliritmek {izere temsil
yetkisi verilecek personeli gorevlendirme onaylari.

(30) Icisleri Bakanligi Hukuk Miisavirliginin 27.06.2013 tarihli ve 8209 say1l1 yazis1 eki
Bakanlik olurlart ile belirlenen sinirlar dahilinde 659 sayili “Genel Biitce Kapsamindaki Kamu
Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Kanun
Hiikmiinde Kararname” nin 11’inci maddesinin (1). fikras: ile 11. maddesinin (2)-a bendi ve
12. maddenin (10). fikras1 geregince adli ve idari uyusmazliklarin sulh yolu ile halli, uzlasma
ve vazgegme yetkilerinin kullanilmasina dair yazi ve onaylar.

(31) Icisleri Bakanligi Personeli Gérevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Usul ve
Esaslarma Dair Yonetmelik hiikiimlerine gore olusturulacak Il Sinav Kurulu iiyelerinin
belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iligskin onaylar.

(32) Atamas: Valiye ait Ozel Kalem Miidiirii, il Yaz1 Isleri Miidiirii, 11 Idare Kurulu
Miidiirii, Il Mahalli idareler Miidiirii, i1 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii, Idari Hizmetler Sube
Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Protokol Sube Miidiirii, Bilgi islem Sube Miidiirii ve
YIKOB Sube Miidiirlerinin atama ve yer degistirme onaylari ile Valiligimizde gorevli tiim
personelin kurum i¢i yer degistirme onaylari.

(33) Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirii, Kurulus Miidiirii ve daha iist unvanh
personelin bir aydan daha uzun siireli gorevden ayrilmalar1 halinde yerlerine vekalet
edeceklere iligkin onaylar,

Vali Yardimcilarimin imzalayacag yazilar

MADDE 12 - (1) Bakanliklardan gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
cevabi yazilar.

(2) Mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme yazilari ile dogrudan Vali tarafindan
yiiriitiilen is ve islemler ve bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar disinda kalan is ve
islemlerin gorev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmast ve bu Ydnerge ile belirlenen
yazilarin Vali adina imzalanmasi.

(3) Ilge Kaymakamliklarina génderilecek Vali imzasini gerektirmeyen ve bu yonergede
birim amirlerine yetki devri yapilmayan tiim yazigmalar ilgili Vali Yardimcisi imzasi ile
gonderilecektir.

(4) Vali'nin onayma sunulacak yazilarin 6n islemlerinin yiiriitilmesi ve gerekli
yazilarin imzalanmasi.

(5) Gorev bolimii esaslart dahilinde ilgili komisyon, kurul ve vakif baskanliklarinin
yiiriitiilmesi, kararlarin ve yazilarin imzalanmasi ve gereklerinin yerine getirilmesi.

(6) Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi,
Gorev ve Hizmetlerin Yriitiilmesi Hakkindaki Y 6netmeligin 5. maddesinde diizenlenen gorev,
yetki ve sorumluluklarla ilgili is ve islemlerin, Vali Yardimcilar1 arasinda gorev-is boliimii ile
belirlenen Miilki idare Amirince yiiriitiilmesi ve bu gorevlere iliskin yazilarin imzalanmasi,
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(7) 3213 sayili Maden Kanunu hiikiimlerine gére (Form dilekgelerin giin saat dakika ve
makbuz sira numarasi verilmesi) yapilacak is ve islemlere iliskin yazilar.

(8) 4483 sayili Memurlar ile Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun
geregince, Vali tarafindan verilen ’sorusturma izni verilmesine” veya “verilmemesine” dair
kararlara kars1 yapilacak itirazlarin Bolge idare Mahkemesine génderilmesine iliskin {ist yazilar
ile bu kanunun uygulanmasina iliskin islemlerin (dosya gonderme, gérevlendirme onaylarini
gonderme v.b.) iist yazilarini imzalamak.

(9) 11 Disiplin Kurullarinca verilen cezalar ile Idari karar ve uygulamalara karsi yargl
mercilerine yapilacak itirazlara iligkin savunma yazilarini imzalamak.

(10) 6183 sayili Amme Alacaklilarin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64. maddesi
geregince, Giimriik Miidiirliigiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarini
imzalamak.

(11) Sanayi ve Teknoloji Bakanligi Piyasa Gozetimi ve Denetimi Yonetmeliginin 27.
maddesinde ongoriilen 6nlemler ve idari yaptirimlarin uygulanmasina iliskin yazilar.

(12) 5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlart Kanununun 3. ve 7. maddesine gére yapilacak
Ozel Ogretim Kurumlarina ve izinsiz faaliyette bulunanlara uygulanacak idari para cezalari,

(13) 5253 sayili Dernekler Kanunu ¢ercevesinde dernekler adina yardim toplama ve
bagis kabul etmeye iliskin yazilar ile yetki belgelerinin imzalanmasi.

(14) Valilik veya Valilige bagl kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina Noterlerde
yapilmasi gereken islemler.

(15) 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi
Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu ve 2911
sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiirtiylisleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin kabulii, havalesi ve onay
sonrast islemlerin yiiriitiilmesi.

(16) Adli ve Onleme Aramalar1 Yonetmeligi uyarinca gecikmesinde sakinca bulunan
hallerde umumi ve umuma agik yerlerde yazili arama emri verilmesine iligkin yazilar.

(17) Gorev boliimiine gore her tiirlii yapim, onarim, alim-satim, tasima, kiraya verme,
kiralama ve benzeri konulari igeren sozlesmelerin (ilgili Birim Yoneticilerinin parafindan
sonra) Vali adina imzalanmasi.

(18) Maliye Bakanlhiginca yayimlanan Genel Yonetim Mali Istatistikleri Genel
Tebliginin 8. maddesinde belirtilen is ve islemlerin yiiriitiilmesine dair yazilar.

(19) 4342 sayili Mera Kanunu geregince kurulacak komisyonlara bagkanlik etmek;
mera, yaylak, kislak tahsis karari, degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili yazilar ve
s0zlesmelerin imzalanmasi.

(20) Kooperatifcilik Proje Destek  Yonetmeligi kapsaminda yapilacak hibe
bagvurularinin degerlendirilmesine iliskin yazi ve onaylar.

(21) Vali tarafindan imzalanacak biitiin yazilarda (Ozel Kalem Miidiirliigiince yazilan
bir kisim yazilar hari¢) ilgisine gére sorumlu Vali Yardimcisi tarafindan paraflanmasi,

(22) Kaymakam Adaylarinin stajlar ile ilgili is ve islemlerin yiiriitilmesi

(23) Tiirk Idareciler Vakfi ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi.

(24) Bakanliklara bagli 11 Kuruluglarinin toplantilarna ve Valinin katilmadig
toplantilara bagkanlik edilmesi ve kararlarinin imzalanmasi.

(25) Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in Birim Amirligince ilgili makama teklif
yazilari.

(26) “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
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Denetlenmesi Usil ve Esaslarina Iliskin Tiiziik” kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat
onay1 disinda kalan tiim is ve islemlere iligskin yazigsmalar.

(27) Genel nitelikte vatandas dilek¢e ya da her tiirlii bagvurularina verilen cevaplar.

(28) Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iligkin yazilar.

(29) Gérev-is boliimii esaslar1 ve ilgili mevzuat dahilinde Birimlerin Ita Amirliginin
yiiriitiilmesi.

(30) 659 sayili KHK’nin 11. maddesinin 3. fikrasi uyarinca, adli ve idari yargi
mercilerine sunulacak iddia ve savunmalara iligkin yazilar.

Vali Yardimcilarimin onaylayacag yazilar

MADDE 13 - (1) Vali'nin onaylamasi1 gereken islem ve kararlarin disinda kalan islem ve
kararlarin onaylanmast.

(2) Vali'nin onay1 disinda kalan kademe ilerlemesi ve emeklilik (Valilik Birimleri dahil)
gibi 6zliik islemlerine dair onaylar.

(3) Igisleri Bakanlhigmin 07.07.2014 tarih ve 3329 sayili Onayi ile yiiriirliige giren
“Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanliklarinca Yapilacak Temsil, Téren, Odiillendirme,
Tanitim ve Protokol Hizmetleri Giderlerine Dair Usul ve Esaslar* uyarinca yapilacak her tiirlii
harcama, satin alma, ihale is ve islemlerine iliskin onaylar. (Yatirim Izleme ve Koordinasyon
Bagkani olarak gorevlendirilen Vali Yardimcisi)

(4) Vali tarafindan izin verilecekler disinda kalan Midiir Yardimeisi, Sube Miidiiri
veya bu diizeydeki personelin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdisi izni ve refakat izin
onaylart.

(5) Birim Yoneticisi disinda kalan diger personelin il igi, il dis1, gegici gorev ve tasit
gorevlendirme onaylari.

(6) 657 sayili Kanunun 4. maddesinin C bendi geregince Valilik Birim Amirliklerine
atanan gecici personele iliskin hizmet s6zlesmelerinin imzalanmasi.

(7) 2941 sayili Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiziigli kapsamindaki plan
onaylari.

(8) 11 Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve Sabotaj Planlarinin onaylars.

(9) 3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarasi seviyede yurt i¢i spor
misabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢alismalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr, monitér,
yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger personele iliskin onaylar.

(10) ilimizde faaliyet gosteren tiim (kamu ve 6zel) hastane ve tip fakiiltelerinin saglik
hizmeti veren (yogun bakim, diyaliz merkezi, kan transfiizyon merkezi, yanik iiniteleri vb.)
yerlerin ruhsatlandirma, kapatma ve gegici kapatma onaylar1 ile denetim komisyonlarmin
teskiline iligkin onaylar.

Ozel Ag1z ve Dis Saglig1 kuruluslar: ve dzel dis protez laboratuvarlarinin denetim ekibi
onaylari.

(11) 11 Saglik Miidiirliigii personelinin 3 (ii¢) aya kadar gecici gorevlendirme onaylari.

(12) Insani Tiiketim Amach Sular Hakkinda Y&netmelik kapsaminda verilecek tesis ve
isletme izin onaylart.

(13) Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngoriilmeyen idari nitelikli yaptirim
kararlar1 ve idari para cezas1 onaylari.

(14) Tarim ve Orman Bakanhg 11 Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin
onaylar.

(15) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi: Kanununun 13. maddesi geregince
marjinal tarim arazilerinin tarim dis1 kullanimlara tahsisi ile tarimsal amagli yapilar i¢in tarim
arazisi tahsis iznine iligkin yazi ve onaylarin imzalanmasi.
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(16) 2090 sayil1 Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda
Kanun ve buna dayali olarak ¢ikarilan Y6netmelik uyarinca alinacak karar ve islemlere iliskin
onaylar.

(17) Tiirkiye Tarim Havzalar1 Uretim ve Destekleme Modeline gére Yagli Tohumlu
Bitkiler, Hububat ve Baklagiller Fark Odemesi Destegine iliskin olarak yayimlanan Tebligin
uygulanmasina iliskin is ve islemlere iligskin yaz1 ve onaylar.

(18) Veteriner hekim muayenehane ve poliklinikleri, ev ve siis hayvanlari iiretim, satis,
barinma ve egitim yerleri agilis onaylart.

(19) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu hiikiimleri uyarinca
yabancilarin smir digt edilmeleri, sinir dis1 edilenlerin girislerin yasaklanmasi, gerekli
tebligatlarin yapilmasi, ¢ikis izin belgesi, ikamet izni verilmesi ve uzatilmasi, vatansiz kisi
kimlik belgesi diizenlenmesi, uluslararast koruma basvurulari, idari gézetim karar1 alinmasi,
miiltecilere seyahat belgesi diizenlenmesi, kabul ve barinma merkezlerinin isletilmesi ve 6458
sayil1 Kanunun 102. maddesi uyarinca verilen idari para cezalarinin uygulanmasina yonelik is
ve islemlere iligskin yaz1 ve onaylar.

(20) YIKOB Bagkan sifati ile ilgili Vali Yardimcisi tarafindan;

a) Dogal Mineralli Sular Hakkinda Y dnetmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme
izinleri.
b) Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve igletme ruhsatlari.

(21) Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurum A¢ma Izin Belgesi ile gegici ve siirekli kapatma,
devir, nakil, yerlesim ve kontenjan degisikligi ve miidiir gérevlendirme ve istifa onaylari.

(22) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makammin onayr ile kurulmas: gereken kurul ve komisyonlarin
olusturulmasina iliskin onaylar.

(23) 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsaminda yoksul kisilere yapilan ayni ve
nakdi yardimlara iligkin olurlar ile ayn1 Kanunun 22. Maddesine gore alinacak onaylar.

(24) Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslar tarafindan
acilan anaokulu, kres, glindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yatil
bakim merkezleri, kadin konukevleri acilis izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi onaylar1 ile
kapatma onaylari.

(25) 5607 Sayili Kagakgilikla Miicadele Kanununa Gore El Konulan Egya ve Alikonulan
Tasitlara Iliskin Uygulama Ydnetmeliginin 5. maddesi kapsaminda, el konulan esyanin teslim
edilecegi birim ve kisiye iligskin onaylar.

(26) Turizm Amagli Sportif Faaliyet Yonetmeligi geregince olusturulan Sportif Turizm
Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar.

(27) Kamu kurum ve kuruluslarinda kullanilan resmi miihiirlerin hangi birim ve kisilerce
kullanilacagi, bunlarin yazi, karakter ve standardinin tespit edilmesi ve yaptirilmasi ile
kaybolmasi halinde uygulanacak esaslart belirlemek amaciyla diizenlenen Yonetmelik
geregince kullanilan resmi miihiirlerin yaptirilmasi ve yenilenmesine iliskin onay ve yazilar.

(28) 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca dnleme aramasina iliskin
onaylar.

(29) 6136 sayili Kanunun uygulanmasini gosteren 91/1779 karar sayili yonetmeligin, 9.
maddesine (“d” ve “j” bentleri hari¢) gore verilen diger meslek mensuplarina iliskin silah tagima
onaylar1 ile 5188 sayil1 Kanuna gore verilen ruhsat onaylari,

Jandarma Komutanligt Sorumluluk alaninda; Silah ve Patlayici Madde Kisim
Amirligi olusturulan Nizip ve Islahiye ilgeleri disinda ikamet eden vatandaslarin, 6136 Sayili
Kanununun uygulamasini gésteren 91/1779 karar sayil1 yonetmeligin;
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- 4. Maddesi Meskende/Isyerinde Bulundurma Ruhsati,

- 8. Maddesi Kamu Gorevlisi Silah Tasima Ruhsati,

- 10. Maddesi Emekli Kamu Gorevlisi Silah Tasima Ruhsati,

- 47. Maddesi Yivli Av Tiifegi Bulundurma/Kamu Gorevlisi Tasima Ruhsati —
Emekli Kamu Gorevlisi Silah Tasima Ruhsati verilmesi ve bu silahlara ait her tiirlii is ve
islemlerin yerine getirilmesi,

(30) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bigaklarimin yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasimma Dair Kanun uyarinca verilecek
“saticilik belgesi” onaylari.

(31) 5188 sayili Kanun uyarinca verilecek “6zel giivenlik izni” ile silahli 6zel giivenlik
personelinin silah bulundurma ve tagima izni ve alarm izleme merkezi kurma ve isletme izni
onaylart.

(32) 87/12028 karar say1l1 Patlayict Madde Tiiziigii uyarinca tanzim edilen belge ve her
tiirlii ruhsat onaylart.

(33) Okul Siitii Programi Uygulama Tebligi geregince diizenlenecek karar ve raporlarin
onaylanmasi.

(34) Tim okullarin (resmi, 6zel) ikili veya normal egitime gegme ve tagimali egitime
geeme islemlerine iligkin onaylar.

(35) (Miilga) 4077 Sayili Kanun ve 28.11.2013 tarih ve 28835 sayili resmi gazetede
yayimlanan 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanun uyarinca yapilan denetim
sonucunda kesilen idari para cezalarina iligkin kararlar,

(36) Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslarinin Genel Kurul Toplantilar1 ve bu
toplantilarda  bulundurulacak  Bakanlik Temsilcileri veya Hiikiimet Komiserleri
Yonetmeligi'nin 15’inci maddesi kapsaminda yapilacak gorevlendirme onaylari,

(37) 4703 sayili Uriinlere iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina
Dair Kanun uyarinca yapilan denetim sonucunda kesilen idari para cezalarina iliskin
yazigmalar,

(38) 1705 Sayili Ticarette Tagsisin Men’ i ve Ihracatin Murakabesi ve Korunmasi
Hakkindaki Kanun ile 6948 sayili Sanayi Sicil Kanunundan kaynaklanan cezalara iliskin
onaylar,

(39) Cevre Kanununa muhalefet sugundan 6183 Sayili Amme Alacaklariin Tahsili
Usulii Hakkindaki Kanun Esaslarina gore tahsil edilen idari para cezalari ile ilgili yazismalar,

(40) 5253 sayili Dernekler Kanunu ve ilgili Yonetmelik uyarinca dernek ve lokallerin
denetlenmesi, idari yaptirimlara karar verilmesi, idari para cezasi verilmesi ve kapatilmasina
iliskin onaylar,

(41) 2860 say1l1 Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince; il ve Ulke genelinde
yapilacak olan yardim toplama izin onaylari, yardim toplama izinlerinin uzatilmasi onaylari ile
bu faaliyetlerin denetlenmesi ve izinsiz yardim toplayanlara verilecek cezalara iligkin onaylar.

(42) Siyasi Partiler Kanunu uyarinca idari para cezasi verilmesine iligskin onaylar.

(43) Tapu Kanununun 1. maddesine gore yapilan yazigmalar,

(44) Segim isleri ile ilgili yazismalar,

(45) 11 Emniyet Miidiirliigiince hazirlanan hizmet i¢i egitim onaylari,

(46) Vali'nin, Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun goérdiigii diger onaylar.

Kaymakamhklara Devredilen s ve Islemler
MADDE 14-(1) Egitim Ogretim hizmetleri sinifindaki 6gretmenler ( ders tamamlama
ve norm kadro fazlasi olanlarin ilge igerisinde ihtiya¢ olan okullara/kurumlara gecici
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gorevlendirme onaylar1)  miidiir yetkili 6gretmenler ile diger personelin ilge igerisinde
gecici/vekalet gorevlendirme onaylari

(2) 5580 sayili Ozel Egitim Kurumlari Kanunu kapsamindaki Ozel Ogretim
Kurumlarindaki yonetici, 6gretmen, rehber 6gretmen, uzman 6gretici ve diger personelin
caligma izin onaylart ile istifa islemlerine iliskin onaylar

(3)Ozel Ogretim kurumlarindaki dgrenci veya kursiyer kayit ve nakil islemleri ile
sehit veya gazi malul ¢ocuklarinin 6zel 6gretim kurumlarina kayit islemleri,

(40zel Ogretim Kurumlarinda iicretsiz okuyan dgrencilerin listeleri ve Ozel Ogretim
Kurumlari tarafindan gonderilen iicret ilanlarinin arsivlenmesi,

(5)0zel Ogretim Kurumlar1 personeline ait kimlik kartlarinin onaylanmasi ve
gorevinden ayrilan personelin kimlik kartlarinin iadesinin alinmasi,

(6) OMTSK ’ya ait dénem listelerinin arsivlenmesi

(7)0zel Ogretim Kurumlarma ait yillik calisma takvimi ve haftalik ders dagitim
cizelgelerinin is ve islemleri,

(8)YIBO’lara 6grenci yerlestirilmesi, YIBO is ve islemleri,

(9)5395 sayili Cocuk Koruma Kanununun 5/1a maddesi kapsaminda suca stiriiklenen
cocuklarin is ve meslek edinmesi amaciyla bir meslek ve sanat edinmelerine iliskin is ve
islemler,

(10)Kalfalik ustalik belgelerinin yazigmalari ve sinav onaylart,

(11)Bursluluk is ve islemleri,

(12)Ogrenci Yerlestirme Komisyonu is ve islemleri,

(13)Kadrolu ve sozlesmeli 6gretmen olarak atananlarin is ve islemleri,

(14)Egitim Ogretim Hizmetleri smifi ile diger hizmet smifinda gérev yapan personelin
emeklilik is ve islemleri( Onaylar Valilikten Alinacak)

(15) Egitim Ogretim Hizmetleri sinifi ile diger hizmet sinifinda goérev yapan personelin
intibak, derece, kademe terfi, hizmet birlestirmesi ve sendikalarla ilgili is ve islemleri

(16) Egitim Ogretim Hizmetleri sinifi ile diger hizmet sinifinda gdrev yapan personelin
ayliksiz izin, yurt dis1 izin is ve islemleri,

(17) Egitim Ogretim Hizmetleri sinifi ile diger hizmet sinifinda goérev yapan personelin
adaylik 15 ve islemleri,

(18)Ogretmen ve diger personelin 6zliikk dosyalar1, Ogretmenlerin ilk atama, agiktan
atama ve kurumlar arasi atama is ve islemleri,

(19) 7258 Sayili “Futbol ve Diger Spor Miisabakalarinda Bahis ve Sans oyunlari
Diizenlemesi Hakkinda Kanun” un 5 nci maddesi hiikiimleri uyarinca yapilacak is ve islemler
ile bunlara iliskin karar ve onaylar,

(20) 6136 sayil1 Kanunun uygulanmasini gésteren 91/1779 karar sayili yonetmeligin;

- 4. Maddesi Meskende/Isyerinde Bulundurma Ruhsat,

- 8. Maddesi Kamu Gorevlisi Silah Tasima Ruhsati,

- 10. Maddesi Emekli Kamu Gorevlisi Silah Tasima Ruhsati,

- 47. Maddesi Yivli Av Tiifegi Bulundurma/Kamu Gorevlisi Tagima Ruhsati —
Emekli Kamu Gorevlisi Silah Tasima Ruhsat1 verilmesi ve bu silahlara ait her tiirlii is ve
islemlerin (devir, hibe yenileme, 3. Ve 16. Madde iptallerin yapiimasi, 24. Madde mermi satin
alma belgelerinin verilmesi, silah nakil belgelerinin diizenlenmesi, silah satin alma yetki
belgelerinin diizenlenmesi, EGM’ ye hibe v.b) tiim ilge kaymakamliklarinca (Illge Emniyet
Midiirliikleri / Amirlikleri) yerine getirilmesi

i1 Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan yiiriitiilecek Is ve Islemler
MADDE 15-(1)Danistay, Sayistay ve diger Mahkemelerde Vilayet ile ilgili iddia ve
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savunmalara ait yazilarin hazirlanmasi,

(2) 11 idare Kurulunun raportdrliik gérevi,

(3) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda goriis ve miitalaa bildirmek,

(4) Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek ve
savunmada bulunmak,

(5) Kanunlar veya Valilik onayi ile verilen kurul tiyelikleri,

(6) Hukuk isleri Biirosu gdrevine giren inceleme ve denetleme hizmetlerine iliskin
yazilar,

(7) Vali tarafindan verilecek diger isler ile dilekgelerin kabulii ve evrak havalesi
yapmak.

Kaymakam Adaylari ile Valilik Birim Miidiirlerinin imzalayacag yazilar

MADDE 16—(1) Vali Yardimcilarinin verecegi gorev g¢ercevesinde yazi ve dilekge
havaleleri,

(2) Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilen onaylara bagl diger gorevlerin gerektigi
rapor ve yazigmalar,

(3) Igerigi itibariyle Valilik goriisti gerektirmeyen, bir ihbar veya sikayeti kapsamayan,
Bolgesel Kuruluglarla Mahalli Idareler iizerindeki gozetim ve denetimle ilgili bulunmayan
dilekgelerle maddi olay ve durumlarin kaydina, saptanmasina veya bilinmesine iliskin
dilekgelerin ilgili birimlere havale edilmesi,

(4)Birinci Disiplin Amiri olduklar1 personelin yillik, mazeret ve hastalik izin onaylarinda
teklif yazilari,

(5) Hukuk Isleri Sube Miidirliigiiniin 18,06.2012 tarihli ve 4525 sayil yazisi ekinde yer
alan Icisleri Bakanlig: Iller Idaresi Genel Miidiirliigiiniin 04.10.2011 tarihli, 5162 sayili ve
2011/59 no.lu Genelgesine gore yetki verilen ilgililerce apostil serhinin imzalanmasi.

(6) Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek

Yetki devri yapilan Birim Amirleri ve devredilen yetkiler

MADDE 17- (1)Birim amirleri ilge tegkilatlarina ve il disina, bu yonergede yetki devri
yapilan hususlar digsinda kendi imzalari ile herhangi bir yaz1 gondermeyeceklerdir.

(2) Midiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri ve dengi personel disinda kalanlarn yillik,
mazeret, (657 sayilt Devlet Memurlari Kanunu’nun 104/¢ maddesi hari¢) saglik, refakat izin
onaylarini vermek.

(3) Birim Yoneticileri disindaki gorevlilerin tayin, terfi onaylarmin mercilerine
gonderilmesi ve tebligi ile ilgili yazilarin imzalanmast

(4)Emrindeki gorevlilerin géreve baslayis ve ayriliglarini bildiren yazilarin imzalanmasi.

(5) Vali yada ilgili Vali Yardimcisimin goriip ilgili dairelere veya alt birimlere
gonderilmesini belirttikleri Genelgelere iligkin yazilarin imzalanmasi

(6) 11 ici tasit ve kurum personelinin ii¢ giine kadar olan il i¢i gérevlendirme onaylari,

(7) Yeni bir hak, gorev ve yilikiimliiliik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan, Vali veya Vali Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve 5442
sayili Il Idaresi Kanunu’nun 9. Maddesinin (b) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik
Hususlara “ ait yazilarin imzalanmasi,

(8) Bakanlik Makami, Vali veya Vali Yardimcisinin onayindan geg¢mis islem ve
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kararlarin ilgili mercilere gonderilmesine veya tebligine iliskin yazilar1 imzalamak.
(9) Duyuru mahiyetindeki evrakin ilgelere intikali saglayan yazilarin imzalanmasi.

(10) Ozliik islemlerinin bildirilmesine ve hazirlanmasina, meslek ici egitim kurslari
yazigmalari ile bunlarin baglayis ve bitiglerinin list ve ast kuruluglara bildirilmesine iliskin
yazilar,

(11) Kurum ve Kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekgeleri
kabul etmek ve geregini yerine getirmek,

(12) Ozliik haklarma iliskin 6denek talepleri ve bu baglamdaki yazilarm imzalanmast,

(13) Birim Yoneticileri yetkisinde olan islemlerde, isin yogunlugu ve aciliyeti hallerinde
yetkinin yardimcilara devredilmesi Vali'nin 6zel onayina tabidir,

(14)Dosya isteme, gonderme, istatistiki bilgi, belge ve formlarin istenmesine ve
gonderilmesine dair yazilar,

(15) Eksik bilgi ve belgelerin istenmesine ve gonderilmesine dair yazilar,

(16) Birim Yoneticilerinin kendi kurumlari ile ilgili teknik bilgi vermesi,

(17) Vali, Vali Yardimcilar1 ve il Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan kabul edilmis ve
onaylanmig kararlarin isleme konulmasi ile ilgili yazilar, bir isin incelenmekte oldugunu
bildiren yazilar,

(18) Odeneklerin alt birimlere duyurulmasina iliskin yazilar,

(19) Askerlik erteleme is ve islemleri,

(20) Birim Yoneticileri, baslarinda bulunduklar1 kurulusun hiyerarsik yapisina gorev
gereklerine ve yonergenin ruhuna uygun olarak, ilgili Vali Yardimcisinin incelemesinden
gecirmek kosuluyla ve Vali onay1 ile, kendi birimlerinin (birim i¢i1) yazisma ve yetki devri
konularinin diizenleyen yonergeler hazirlayabilirler,

(21)Birim Yoneticileri ilgelere gorevle gittiklerinde Ilge Kaymakamlarmni ziyaret

edecekler, yatirimlarin teknik kontroliinii yapan personel ile ilden yiritilen diger projeleri
takip eden gorevliler [lge Kaymakamlarina periyodik olarak bilgi vereceklerdir,

il Jandarma Komutam ve Il Emniyet Miidiiriiniin imzalayacag yazilar

MADDE 18- (1)-984 Sayili “Ecza Ticarethaneleriyle Sanat ve Ticaret Islerinde
kullanilan Zehirli ve Miiessir Kimyevi Maddelerin Satildig1 Diikkanlara Mahsus Kanun” un 13.
maddesi  uyarinca  kimyevi madde  saticilarimin  beyannamesini  kabul = ve
ruhsat verme islemlerinin II Emniyet Miidiirii tarafindan imzalanmasi,

(2)Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmalarma iliskin yazilarin il Emniyet
Miidiirii tarafindan imzalanmasi,

(3)Patlayic1 madde sevk islemleri ile ilgili yazismalar Emniyet Miidiiriince ikmal
edilecektir,

(4)Bulundurma Ruhsatli silahlarin nakil islemleri Emniyet Miidiiriince onaylanacaktir,

(5)Personelin I icindeki giinliik gegici gorevlendirme onaylari ile 11 ici tasit
gorevlendirme onaylari,

(6)Mermi satin alma belgelerini imzalama yetkisi II Emniyet Miidiirliigiinde ilgili
Miidiir Yardimcisi, II Jandarma Komutanliginda ise ilgili Sube Miidiirlerine verilmistir,

(7)Fuhusla Miicadele komisyonu kararlariin uygulanmasi ve duyurulmasina iliskin
yazilar,
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_(8)Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin Icisleri Bakanligimin 01.08.1990 tarih ve
KIHBI- 4831-2644-90/Kor.Md./5060 sayil1 Genelgesinde belirtilen KIHBI Daire Baskanligi
ile yapilan yazismalar,

(9)Av tezkereleri (Emniyet Miidiirii bulunmadigi zamanlarda Miidiir Yardimcist),
(10) Personelinin izin, istirahat doniislerinin bildirilmesi,

(11) Askerlik is ve islemleri(erteleme, ticretsiz izin vb.)

(12) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunu kapsaminda;

a) Egitim Sertifikas1 onaylari,

b) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

c) Ozel giivenlik personeli adina diizenlenen kimlik kartlarinin onaylanmasi.
d) Ozel giivenlik yazili ve uygulamali sinav islemleri.

il Niifus ve Vatandashk Miidiiriiniin imzalayacag yazilar ve onaylar
MADDE 19-Niifus Midiirligiinde goriilecek islemlere iliskin dilekgelerin havalesi ile
dogum bildirim belgeleri, yazim dis1 kalanlarin tescil formlari, niifus ve para cezasi kararlarinin
onaylanmasi,

i1 Defterdarinin imzalayacagi ve onaylayacag evraklar

MADDE 20- (1) Sakatlik indirimi ile ilgili yazigsmalar,

(2) Yeni bir hak ve yiikiimlilik dogurmayan, Valiligin takdirini gerektirmeyen
konularda 11 i¢i kamu kurumlari ile her tiirlii yazismalar,

(3) Maliye Bakanligi tarafindan Defterdarlik emrine atamasi yapilan personelin yeni
gorev yerlerinin Valilik Makaminin onaymdan sonra tespiti ile daireler arasindaki yer
degistirme yazilari,

(4) 1I’deki resmi ve 6zel kurumlarla ve ilgelerle olan yazismalar,

(5) Defterdarlik personelinin kimliklerinin imzalanmast,

(6) Mali mevzuata iliskin teknik konularda II Defterdarinca yapilacak konusma ve
acgiklamalar,

(7) Hesabata ve teknik hususlara ait islemler,

Vergi Dairesi Baskamin iImzalayacag ve Onaylayacag Evraklar

MADDE 21-(1)6183 Sayili amme alacaklar1 tahsili hakkindaki kanun geregince
diizenlenen haciz varakalarinin imzalanmasi,

(2) Vergi Kanunlarina taalluk eden islemler,

01 Milli Egitim Miidiiriiniin Imzalayacag ve Onaylayacag Evraklar

MADDE 22- (1)Ozel Ogretim Kurumlari tarafindan acilacak kurslar ile sinavlara iliskin
onaylar.

(2) Ozel Ogretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak 6grenci islemleri ile iicret ilanlar1 ve
mali raporlarin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar.

(3)Il genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve
sportif etkinliklerin onaylar ile bu etkinliklerde gorev alacak birim personelinin gorevlendirme
onaylari.
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(4) Imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan; Bakanhiga gonderilen, takdir yetkisi
olmayan atamalarla ilgili 6n yazismalar.

(5) Merkezi sistem ile yapilan sinavlar da gorev alacak personel onaylari.

(6) Meslek igi veya ¢iraklik egitim kurslarinin baslayis ve bitimlerinin Bakanliga veya
ilgili yerlere duyurulmasina iliskin yazilar ile kurslara iliskin belgelerin imzalanmasi.

(7) Diger kamu kurumlarinca personel alimi igin yapilacak sinavlarda gorev yapacak
Ogretmenlerin gérevlendirme onaylari.

(8)Egitim Ogretim hizmetlerinde mevzuat geregi ve liizumu halinde yapilmas1 gereken
il/llge Yonetici, Ogretmen ve diger personelin toplanti onaylar1 ve Bakanliga gonderilecek
goriis icermeyen istatistiki bilgi ve yazilar ile diger kurum ve kuruluslarla bu kapsamda yapilan
yazigmalar,

(9)il emrinde dgretmen ve diger personelin 6zliik dosyalarmin gorev yerine gdonderme
yazilart ve kayip resmi miihiir ve beraat yazilarin1 Kaymakamliklara ve ilgili kurumlara
duyurulmasi yazilari,

(10)Yeni acilacak kurum binasmin incelenmesi icin Saglik, Itfaiye, Savciliktan
istenilecek olan talep yazilarmin Ozel MTSK direksiyon smavlar1 icin il Emniyet
Miidiirliigiinden personel istenmesi ve Ozel MTSK kurslarina arag onay1 ve arag onay iptali
diizenlenmesi,

(11)Ozel MTSK ait direksiyon sinav onayinin alinmasi ve Ilgeye gonderilmesi ile Ozel
Ogretim Kurumlarinda gorev yapan personelin 6zliik dosyalariin istenmesi ve gonderilmesi,

(12) Rehberlik sonucunda diizenlenen raporlarin Ilgelere gdnderilmesi ile ilgili yazilar,

(13) Merkezi Sistem ile yapilan smavlarda gorev alacak personel onaylar: ile bireysel
olgme ve degerlendirme Sinav Komisyonlar ile ilgili islemler,

(14) 11 capinda yapilacak kazanim degerlendirme sinavlarmin onaylari,
(15)Milli Egitim Bakanlhigi izin yonergesi hiikiimlerine gore personel izinlerinin
verilmesi.

Il Saghk Miidiiriiniin imzalayacagi ve Onaylayacag Evraklar

MADDE 23-(1)il igi ve 11 dis1 ambulans ve hasta nakil araglarmin gérevlendirme onayi,

(2) Personelin hizmet puanin hesaplanmasi, il dis1 tayin talep yazilar1 ve belge teslimi
yazilari

(3) Personelin ayrilis, baslayis, intibak islemleri istatistiki bilgilerin istenilmesi ile ilgili
yazilar.

(4) Tiirkiye Ilag ve tibbi Cihaz Kurumu ile yapilan rutin yazismalar.

(5) 11 Saglhik Miidiirliigii personelinin 10 (on) giine kadar gegici gérevlendirme onaylari.

(6) 11 Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenen hizmet igi egitim ve etkinliklere katilacak
personeli gorevlendirme ve onaylari.

(7) Kozmetik, Aktar ve Bitkisel drog satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar.

(8) Ozel Hastaneler “Mesul Miidiirliik” belgelerinin onaylar.

(9) Ismarlama Protez ve Ortez merkezleri ile isitme cihazi optisyenlik miiesseselerinin
acilis-kapanis ile mesul midiir, istifa izin, baslayis ve degisiklikleri ile denetim igin
gorevlendirme yazilari, Tibbi cihaz satis yeri yetki belgesi ve ¢alisma belgesi diizenlenmesine
iliskin onaylar ve yazigmalar.

(10) Aile Hekimleri ve Aile Saglig1 elemanlari ile yapilacak sozlesmelerin imzalanmasi
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(11) Personelin hizmet puaninin hesaplanmasi, il dis1 tayin talep yazilari ve belge teslimi
yazilari

Sanayi ve Teknoloji i1 Miidiiriiniin iImzalayacag ve Onaylayacagi Evraklar
MADDE 24- Sanayi sicil belgelerinin tanzimi onay ve ilgililere tebligi,

Ticaret Il Miidiiriiniin imzalayacagi ve Onaylayacag Evraklar

MADDE 25- Sirket, kooperatif kurulus, madde tadilleri ve genel kurullarinda
bulundurulacak gorevlilere ait yazigmalar.

Il Cevre ve Sehircilik Miidiiriiniin Imzalayacagi ve Onaylayacag Evraklar
MADDE 26- Tapu Sicil Miidiirliiklerinden gelen hisseli satiglarla ilgili goriis yazilari,

il Genglik ve Spor Miidiiriiniin iImzalayacag ve Onaylayacagi Evraklar

MADDE 27- Spor Faaliyetleri Seyahat Yonergesinin 5. Maddesine goére hazirlanacak
kafile olurlar,

Konularinda Vali adina imza yetkisi verilmistir.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler, Uygulama ve Takip

Diger hiikiimler

MADDE 27 - (1) II’e yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama, gelis amacina gére
ilgili Vali Yardimcis: tarafindan yapilacak; heyet, varsa Vali yoksa ilgili Vali Yardimcisiyla
goristiiriilecek ve Vali durumdan haberdar edilecektir.

(2) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolii Kanunu geregince her tiirlii kamu
kaynagiin kullanilmasinda gérevli ve yetkili olanlar kaynaklarin etkili, ekonomik ve hukuka
uygun olarak kullanilmasindan ve kétiiye kullanilmamasi i¢in gerekli 6nlemlerin alinmasindan
sorumludurlar.

(3) Onaylar hukuksal dayanakli olarak olusturulacak, hukuksal dayanagi bulunmayan
hi¢bir onay hazirlanmayacaktir.

(4) Havale evrakinda ve yazida "Goriiselim" notu konulan yazilari, ilgili gorevliler en
kisa zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle birlikte havalede imzasi
bulunan Vali veya Vali Yardimcist ile goriiserek geregini yapacaktir.

(5) Bakanliklardan veya tist kuruluslardan gerekli gereksiz gorlis isteminde
bulunulmayacaktir. Birimlerce tereddiit edilen hususlarda bizzat Vali veya Vali Yardimcisinin
once sifahi kanaati alindiktan sonra goriis talep olunacaktir.

(6) Vilayetten miitalaa talebinde bulunulmasi zaruri goriilen konularda her Birim Amiri
tereddiit hasil olan konuyu 6nce kendisi arastiracak, goriis talep zarureti hasil olundugunda ise
goriis talebi mutlaka gerekceli olarak yapilacaktir.

(7) Mevzuatta 6ngoriillen ve yapilmasi uygun ve zaruri olan toplantilar ilgili Vali
Yardimcisinin bagkanlifinda yapilacaktir. Toplant1 glindemi toplantinin Gnemine gore
toplantidan 24 saat dnce veya hazirlik gerektirmesi halinde toplantinin gerektirdigi makul bir
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siire Ooncesinde ilgili Vali Yardimcisina sunulacaktir. Vali Yardimcilart 6nemli gordiikleri
giindem maddelerini ve alinan 6nemli kararlar hakkinda zamaninda Vali'ye bilgi vereceklerdir.

(8) Il'deki tiim kurum ve kuruluslar yazismalarinda Valilik ve Kaymakamlik kanalini
kullanacaklardir. Bakanlik dilizeyinde yapilan yazismalar Yonergede oOzellikle belirtilen
yazigmalar diginda mutlaka Vali Yardimcis1 imzasi ile yapilacaktir.

(9) 11 Emniyet Miidiirliigii ve Il Jandarma Komutanhiginca Ilgelere inceleme ve
sorusturma i¢in gonderilen ihbar ve sikayet dilekgeleri dogrudan dogruya Kaymakamliklara
yazilacaktir.

(10) Birim Yoneticilerince ilgelere tamim edilecek Bakanlik ve Genel Miidiirliik tamim
ve emirleri, Kaymakamlik kanaliyla yapilacaktir.

(11) 11 yonetiminde Valilige tanmnan yetkiler; Valilik Makaminm teskilatlandirma,
planlama, koordinasyon, yonetme ve denetleme fonksiyonlarinin ve hizmetlerinin ahenk i¢inde
yiiriitiilmesi gereginin tabii bir sonucudur.

Kendilerine yetki devredilen gorevliler bu yetkilerini genis anlayis icerisinde
kullandiklar1 takdirde hem hizmetin etkinligi ve siirati artacak, hem de idarenin ve hizmetin
biitiinliigline iliskin Anayasa ilkesi zedelenmeyecektir.

(12) Yetki devredilen gorevliler, il yonetiminde is birligi igerisinde hizmet biitiinliigiiniin
ve hiyerarsik bagliliklarin gerektirdigi dikkat ve hassasiyeti gostererek, takdirlerini en iyi
bicimde kullanarak, hizmetin daha verimli, siirekli, kaliteli ve performans kriterlerine dayali
bi¢imde icrasini saglayacaktir.

(13) Imza yetkisi devri konusundaki Yonerge hiikiimlerinin uyumu ve riayeti saglamak
amaci ile gerektiginde islemler ve kararlar iizerinde ilgili Vali Yardimcisi tarafindan denetim
yapilacaktir.

Uygulama ve Takip

MADDE 28- (1) Her tiirlii is ve islemin bu Yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir
sekilde yiiriitiilmesi Yonergede gorev ve yetki verilenler tarafindan saglanacaktir.

(2) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye uygun hareket
edilip edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilar1 ve Kaymakamlar ile Birim Y06neticisi
sorumludur.

(3) Bu talimatin hatali ve kapsam dis1 uygulanmasindan, talimatla gérev verilen tim
ilgililer sorumludur. Aksi uygulama disiplin kovusturmasi gerektirir.
(4) Bu Yonerge, ilgili tiim personele imza karsilig1 teblig edilecektir.

BESINCI BOLUM
Son Hiikiimler

I¢ Yonerge

MADDE 29 - (1) Birim Yéneticileri, hazirlayacaklar bir "I¢ Yonerge" ile bu Yonergede
kendilerine devredilen yetkilerden hizmet geregi uygun gordiiklerini kurumlariin gorevleriyle
ilgili isleyisi hizlandirmak ve kolaylastirmak amaciyla ve sorumlulugu iistlenmek kaydiyla,
sadece yardimcilarina/hiyerarside "Birim Amirinin" bir basamak altindaki gorevliye, ilgili Vali
Yardimcisinin uygun goriisii ve Vali’nin onay1 ile devredebilir.

21



Gaziantep Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

(2) i¢ Yonergede Birim Yoneticisinin kendi adina imzalanmak tizere devredecegi imza
yetkileri ayrica diizenlenir. I¢ Yonergeler ilgili Vali Yardimcisinin uygun goriisii ve Vali
onayini miiteakip yiiriirliige girer.

Yonergede hiikiim bulunmayan haller

MADDE 30 - (1) Imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan veya tereddiide diisiilen
hususlarda Vali veya ilgili Vali Yardimcisinin, ilgelerde Kaymakamlarin goriisiine
basvurulacak ve verilen talimat dogrultusunda hareket edilecektir.

Yiirirliikkten kaldirma

MADDE 31 - (1) 26/02/2020 tarih ve 6771 sayilh imza Yetkileri Y&nergesi ve
degisiklikleri ile miinhasiran verilen imza yetkisi devir onay ve yazilar yiiriirliikten
kaldirilmastir.

Yiirirlik
MADDE 32- (1) Bu Yo6nerge ../05/2023 tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 33- (1) Bu Yonergeyi Gaziantep Valisi yiiriitiir.

Davut GUL
Vali
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