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HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
'SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Dernek Kurulusu

1- 2 Adet Dernek kurulus bildirimi (EK-2)

2- 2 Adet Dernek tiiziigi,

3- Yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi/kisilerin listesi, (2 adet)

4- Kurucular arasinda tiizel kisilerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani ve verlesim vyeri ve kurulusuna ait
belgeler ile tiizel kisilerin organlar1 tarafindan yetkilendirilen gercek kiside belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis
kararin fotokopisi,

5- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa bunlarin Tiirkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir
belgelerin fotokopisi.

6- Dernek merkezinin (ikametgah) tapu kiitiigiinde mesken olarak gosterilen yerlerde bulunacak olmasi halinde kat
malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar 6rnegi (muvafakatname),

7- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi
halinde, bu kisilerin derneklere kurucu olabilmesine dair Icisleri Bakanliginca izin verildigini belirten dernek
kurucular tarafindan imzalanmis yazili beyan,

60 Giin

Dernek Subesi
Kurulusu

1- Tuziiklerinde sube agabilecegi belirtilmis dernekler, genel kurullarinca yetki verilen yonetim kurullarinin yetkili
kilacaklar1 en az ti¢ kisinin imzaladig iki adet Kurulus Bildirimini (EK- 2) ve asagida belirtilen ekleri,

2- Sube kuruculari arasinda tlizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlar1 tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin fotokopisi,

3- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir
belgelerin fotokopileri,

4- Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste,

5- Sube acilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi,

6- Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu karar1 fotokopisi,

7- Ayrica ¢ocuk dernekleri subelerinde kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir,

8- Merkezdeki ilgeler harig diger ilgelerdeki sube kurulus islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir.

60 Giin




1- Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet Kurulus Bildirimi (EK- 2) ve asagida
belirtilen ekler,

2- Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tliziigi,

3- Dernek tiiziiklerinin; amagc, federasyon kurma ve liye olmavya iliskin maddelerinin bulundugu boliimiin yonetim
kurulu bagkanindan onayl ve kaseli sureti,

4- Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi,

Federasyon 5- Kurucularin Dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek yonetim kurullarinin karar 6rnegi, 60 Giin
Kurulusu 6- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi
halinde, bu tiizel kisilerin federasyona kurucu olabilecegini gosteren Bakanlikc¢a verilmis izin belgesi,
7- Gecici yonetim kurulu {iveleri ile yazisma ve tebligati almavya vyetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarinmi belirten liste veya yazi,
8- _I\I/_Ierkezdeki ilceler hari¢ diger ilcelerdeki federasyon kurulus islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak
VErilir.
1- Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet Kurulus Bildirimi (EK- 2) ve
asagida belirtilen ekler,
2- Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis bir adet konfederasyon tiiziigii,
3- Federasyon tiiziiklerinin; amag, konfederasyon kurma ve iiye olmaya iliskin maddelerinin bulundugu bdliimiin
yonetim kurulu baskanindan onayli ve kaseli sureti,
Konfederasyon 4- Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnegi, 60 Giin
Kurulusu 5- Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili federasyon yonetim kurullarinin karar
ornegi,
6- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar tarafindan
kurulan federasyon niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin konfederasyona kurucu
olabilecegini gosteren Bakanlik¢a verilmis izin belgesi,
7- Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste.
8- Merkezdeki ilgeler hari¢ diger il¢elerdeki konfederasyon islemlerinde istenen belgeler birer arttirilarak verilir.
I-Gercek Kisiler:
1- Basvuru Dilekcesi: Dilekge; en az 3 kisiden olusan kurul sorumlulugunda, yardim toplamanin amaci, sekli,
2860 Sayili siiresi, faaliyet alan1 (Il Geneli-Ulke Geneli), ne miktarda yardim toplanacagi, faaliyette ¢alistirilacak kisi
Yardim Toplama sayisini ve isimlerini, gérev paylasimini (baskan, sayman, iiye) belirten bilgileri ihtiva etmelidir.
Kanununa gore 2- Faaliyette gorevlendirileceklerin,
Yardim Toplama | 3- jkametgah ilmiihaberleri, 60 Giin

Izninin verilmesi

4- Sabika durumlarini belirten yazili beyanlari,
5- Ikiser adet vesikalik fotograflari,
6- Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti (ilgili kurumlardan aliabilir) gibi
belgeler,
7- Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun
hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili miilki amirden alinan izin yazisi.
I1-Tiizel Kisiler:
Yukaridaki belgelere ilaveten yetkili organin Yonetim Kurulu Karar Ornegi




1- Derneklerce tutulmasi zorunlu olan bos defterler,

6 Defter Tasdikleri 2- Yonetim Kurulu karar 6rnegi veya dilekge 3 Gin
Derr_lefzip
7 Faaliyeti 1-Dilekge 30 Dakika
olduguna dair
belge istenmesi
1- Ekleme olmus veya tlizliglin baz1 maddeleri degismisse degisen maddelerin 2 adet eski hali ve yeni halini gosterir
- .. . ... | belge, .
8 | Tiiziik Degisikligi 2- Her sayfas1 yonetim kurulunca imzalanmis 2 adet yeni tiiziik 10 Gitn
3-Dilekge
1- Divan Tutanagy, .
2- Tasfiye Tutanagy, 1 Gin
9 Dernek Feshi 3- Hazirun Listesi . .
4- Ust vazi Evraklarin eksiksiz
Sty olmas1 halinde
Bilgi Edinme ile 1- Dilekge (Yazili veya elektronik ortamda olabilir) ,
10 | ilgili Bilgi 2- Tiizel kisilik ise Yonetim Kurulu Karar Ornegi 15 Giin
Talepleri tizel kis se Yone urulu Kara eg
Derbis Sifresi 1- Dilekge
11 | verilmesi 2- Yonetim Kurulu Karar1 Fotokopisi (Organ Dagilimi ve Sifre Karari) 1 Saat
(DERBIS)
Yurt Disindan 1- Yurt Disindan Yardim Alma Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-4)
12 | Yardim Alma 2- Karar Fotokopisi, 30 Dakika
Bildirimi 3- Banka Dekontu
Kamu Yararina 1- Dernegin kamu yarar1 yoniinden; faaliyeti, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler hakkindaki Evrak islemleri
13 Calisan Dernek raporu, sonucunda
Sayilma 2- Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi, B{:lkanl;;‘;a
Bagvurusu 3- Kamu yararina calisan derneklerden sayilmasi i¢cin yonetim kurulunun aldig: karar 6rnegi. gonderilir.
Izinle 1- Dernek iye listesi, Evrak islemleri
Kullanilacak oy ) . S e sonucunda
14 Kelimeler icin 2- Dernegin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi diistintilen isler hakkinda rapor, Bakanlisa
Basvuru ¢ 3- Izne tabi kelimelerin kullanilmasi i¢in genel kurulun aldig1 karar 6rnegi, gon deril%r.
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Siyasi Parti
Islemler1

2820 SAYILI SiYASIi PARTILER KANUNU

Siyasi Parti (il ve ilce Teskilat)) Kuruluslarinda istenecek Evraklar

1- Siyasi Parti kurucular tarafindan il Merkezinde Valilik, ilce Merkezlerinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilekge (Yetkilendirmeden itibaren 15 giin icerisinde getirilmesi).

2- Partinin Faaliyet Adresi ve Irtibat Bilgileri

3- Yetki Belgesi (2 adet)

4- Yonetim kurulu gizelgesi (yonetim kurulu Asil-Yedek) (2 adet)

5- Onayl1 niifus ciizdani1 sureti (2 adet)

6- Yerlesim yeri belgeleri (2 adet)

7- Adli sicil belgeleri (2 adet)

Siyasi Parti (il ve Il¢e Teskilat1) Genel Kurul Oncesi Istenecek Evraklar

1-Siyasi Parti yonetim kurulu tarafindan Il Merkezinde Valilik, ilce Merkezlerinde Kaymakamhk
Makamina hitaben yazilmis dilek¢e(1. Genel Kurul Toplantisindan 7 giin once getirilmesi).

2- Genel kurul toplantisi (olaganiistii) ise gerekceli yonetim kurulu karari fotokopisi.

3-Genel kurul ile ilgili yonetim kurulu karari fotokopisi.

Siyasi Parti (il ve Il¢e Teskilat1) Genel Kurul Sonrasi istenecek Evraklar

1- Siyasi Parti yonetim kurulu tarafindan Il Merkezinde Valilik, ilge Merkezlerinde Kaymakamlik Makamina
Hitaben yazilmis dilekge (Genel Kuruldan itibaren 15 giin icerisinde getirilmesi).

2-Yonetim Kurulu ¢gizelgesi (yonetim kurulu Asil-Yedek) (2 adet)

3-Toplant1 (Divan) Tutanag1 (2 adet)

4-Secim Kurulu sonug tutanagi (2 adet)

5-Onayli niifus ciizdani sureti (2 adet)

6-Yerlesim yeri belgeleri (2 adet)

7-Adli sicil belgeleri (2 adet)

Siyasi Parti (il ve ilce Teskilat1) Atama veya Yoénetim Kurulu Degisikligi Sonras: Istenecek Evraklar

1-Siyasi Parti yoneticileri tarafindan il Merkezinde Valilik, [lge Merkezlerinde Kaymakamlik Makamina
hitaben yazilmis dilekg¢e (Yonetim Kurulunun Aldigt Karar tarihinden itibarenl5 giin icerisinde getirilmesi).

2-Yonetim Kurulu gizelgesi (yonetim kurulu Asil-Yedek) (2 adet)

3-Atamada: Yetki Belgesi (2 adet)

4-Y onetim Kurulu Degisikliginde: Karar Fotokopisi (2 adet)

5-Onayli niifus clizdani sureti (2 adet)

6-Yerlesim yeri belgeleri (2 adet)

7-Adli sicil belgeleri (2 adet)

Siyasi Parti (Il ve Ilge Teskilat1) Yerlesim Yeri Degisikligi Sonrasi Istenecek Evraklar
1-Siyasi Parti yoneticileri tarafindan il Merkezinde Valilik, [lge Merkezlerinde Kaymakamlik Makamina
hitaben yazilmis dilekge (Yo6netim Kurulunun Aldig: Karar tarihinden itibarenl5 giin icerisinde getirilmesi).
2-Yerlesim yeri degisikligi yonetim kurulu karar fotokopisi (2 adet)




6356 SAYILI SENDIKALAR VE TOPLU iS SOZLESMESI, 4688 SAYILI KAMU GOREVLILERI
SENDIKALARI VE TOPLU iS SOZLESMESINE GORE

A- Isci Sendikalarimin Kurulusunda istenecek Olan Evraklar
1- Sendika kurucular tarafindan il Merkezinde Valilik, [lge Merkezlerinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilekge (Yetkilendirmeden itibaren 15 giin icerisinde getirilmesi).
2- Sendika tiiztigii 1 asil 1 yedek
3- Sendika kurucularinin ad ve soyadlari, kimlik bilgileri, meslek ve sanatlar1 ve yerlesim yerleri; iist kuruluslar
kuran sendikalarin igkollar ile ad ve adresleri 1 asil 1 yedek
4- Yonetim kurulu gizelgesi (yonetim kurulu Asil-Yedek) 1 asil 1 yedek

Isci Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Kongre Sonucunda Istenecek Olan Evraklar
1-Sendika yonetimi tarafindan Il Merkezlerinde Valilik Ilge Merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben

Yazilmis dilekge (Genel Kuruldan itibaren 15 giin icerisinde getirilmesi).

1- nge)l kurul sonrasi segilenlerin ad ve soyadlari, kimlik bilgileri, meslek ve sanatlari ve yerlesim yerleri (2
adet

2- Toplant1 Divan Tutanag (2 adet)

3- Secim kurulu sonug tutanagi (2 adet)

4- Yonetim kurulu gizelgesi (yonetim kurulu Asil-Yedek) (2 adet)

Sendika Islemleri Isci Slflndikalarl Tarafindan Yapilacak Olan Atama Sonucunda Atamasi Yapilan Kisilere Ait istenecek
Evraklar

1-Sendika ydnetimi tarafindan Il Merkezinde Valilik, ilce Merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilekge (Yetkilendirmeden itibaren 15 giin icerisinde getirilmesi).

2-Atama Sonucunda Atamasi Yapilan kisilerin ad ve soyadlari, kimlik bilgileri, meslek ve sanatlari ve yerlesim
yerleri (2 adet)

3-Yonetim Kurulu ¢izelgesi (yonetim kurulu asil-yedek) (2 adet)

4-Yonetim Kurulu karar defteri fotokopisi (2 adet)

B- Memur Sendikalarinin Kurulusunda istenecek Olan Evraklar

1-Sendika kuruculari tarafindan Il Merkezinde Valilik, Ilge Merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilekce (Yetkilendirmeden itibaren 30 giin igerisinde getirilmesi).

2-Sendika Tiizligl (2 adet)

3-Genel Merkez tarafindan verilen yetki belgesi (2 adet)

4-Sendika kurucularinin ad ve soyadlari, meslek ve gorevleri ve adresleri; Konfederasyonu kuran sendikalarin
hizmet kollari ile ad ve adresleri (2 adet)

5-Kurumu tarafindan diizenlenecek olan ¢alistigini gosterir ¢alisma belgesi (2 adet)

6-Kurumu tarafindan diizenlenecek olan ¢alistigini gosterir caligsma belgesi (2 adet)

7-Yonetim Kurulu listesi (yonetim kurulu asil-yedek) (2 adet)




Memur Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Kongre Sonucunda istenecek Evraklar

1- Sendika yonetimi tarafindan il merkezinde Valilik Ilge merkezinde Kaymakamlik makamina hitaben
yazilmis dilek¢e (Genel Kuruldan itibaren 30 giin icerisinde getirilmesi).

2- Kongre sonucunda secilenlerin ad ve soyadlari, meslek ve gorevleri ve adresleri hizmet kollari ile ad ve
adresleri (2 adet)

3- Kurumu tarafindan diizenlenecek olan calistigini gosterir ¢aligma belgesi (2 adet)

4- Yonetim kurulu ¢izelgesi (yonetim kurulu asil-yedek) (2 adet)

5- Toplanti divan tutanag (2 adet)

6- Secim kurulu sonug tutanagi (2 adet)

Memur Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Atama Sonucunda Atamasi Yapilan Kisilere Ait

Istenecek Evraklar

1- Sendika yonetimi tarafindan il Merkezinde Valilik, ilce Merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilek¢e (Yetkilendirmeden itibaren 30 giin i¢erisinde getirilmesi).

2- Atama Sonucunda Atamas1 Yapilan kisilerin ad ve soyadlari, meslek ve gorevleri ve adresleri hizmet
kollart ile ad ve adresleri (2 adet)

3- Kurumu tarafindan diizenlenecek olan ¢alistigin1 gdsterir ¢alisma belgesi (2 adet)

4- Yonetim kurulu gizelgesi (yonetim kurulu asil-yedek) (2 adet)

5- Yonetim kurulu karar defteri fotokopisi (2 adet)

Isci ve Memur Sendikalar1 Tarafindan Adres Degisikligi Sonucunda istenecek Evraklar

1- Valilik/Kaymakamlik Makamina hitaben yazilmis olan ve sendika binasinin yeni adresini belirten dilekge
(Yetkilendirmeden itibaren 30 giin igerisinde getirilmesi).

2- Yonetim Kurulu Karar Defteri fotokopisi (2 adet)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim :Ozbey TAN Isim : Rizvan EROGLU

Unvan : 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Gaziantep Valiligi Binas1 Kat:1 Adres : Gaziantep Valiligi Binas1 Kat:2
Tel : 0342 230 31 46 Tel : 0342 23111 32

Faks : 0342 231 05 28 Faks




