GAZIANTEP iL SAGLIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURECI
1) lilkyardim egitim merkezinin unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet gdsterecegi adresi, telefonu belirten ve acilis ile ilgili
islemlerin baslatilmasini talep eden basvuru dilekgesi)
2) Ilkyardim egitim merkezi bir ticaret sirketi tarafindan acilacak ise; sirketin kurulus statiisii ve son ydnetimini gosterir Ticaret
Sicil Gazetesi 6rnegi)
3) Vakif veya dernekler tarafindan agilacak ise, tiiziik veya ana s6zlesmenin vakif ya da dernek yoneticisi tarafindan onaylanmus bir
ornegi)
4) Mesul miidiiriin ve ¢alisacak egitmenlerin Kimlik 6rnegi)
1 IIkyardim Egitim Merkezi | 5) Gorev yapacak egitmenlerin ve mesul miidiiriin ilkyardim egitmeni yetki belgelerinin birer 6rnegi) 30 Giin
Yetki (Uygunluk) Belgesi 6) Gorev yapacak egitmenlerin, calismak istedigini beyan eden dilekgesi)
7) Ilkyardim egitim merkezinin biitiin odalarinim metre karesini gosterir krokisi)
8) Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan imzalanmis arag, gere¢ ve malzeme listesi (Ek) 5))
9) llkyardim uygulamalar1 egitim kitab: ve sunum CD’si)
10) Ilgili mevzuata gore, yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alinan belge)
a) Kamu kurum ve kuruluslarinda agilacak ilkyardim egitim merkezleri, birinci fikranin (a), (¢), (d), (e), (f), (g) ve (§) bentlerinde
belirtilen belgeler ile midiirliige basvuru yapar)
Ilkyardim Egitim Merkezi | ilkyardim Yénetmeliginde Madde 4
2 Mesul Miidiirliik Belgesi 1) Saglik alaninda en az On Lisans diizeyinde egitim gérmiis olmak 8 Saat
Verilmesi 2) En az bir yillik ilkyardim egitmeni yetki belgesine sahip olmak
3 3‘;{;@‘?‘“ Sertifikasi flkyardim Yénetmeliginde Madde 21) 22 ye gbre Egitim ve Sertifika vermek 7 Giin
Ilkyardim Merkezinde :
4 Egitmen Calisma Belgesi 1) Dilekge 8 Saat

Diizenlenmesi

2) Ilkyardim Egitici Egitimi Sertifikas:




Ambulans Uygunluk

1) Dilekge
2) Saglik personelinin diploma sureti ve almis oldugu modiil egitimlerinin sertifikasi
3) Soforiin siiriicii belgesi, Ilkyardimc1 Belgesi ve iki adet fotograf)

Belgesi Verme 4) Ambulans Ruhsati _ _ 7 Giin
5) Ambulansin i¢ ve dis goriiniis resimleri
6) TSEN/EK-C uygunluk belgesi
7) Yonetmelikte belirtilen tibbi malzeme ve ilaglar
1) Ambulans servisinin ¢agrt merkezi ile istasyonlarinin adresleri, iletisim bilgileri,
2) Ambulans servisinde bulunmasi zorunlu asgari mekanlara ait 1/100 6l¢ekli plan,
3) Yetkili birimden alinmis isyeri agma belgesi 6rnegi,
4) Yetkili birimle yapilan tibbi atik s6zlesmesi 6rnegi,
5 Acilacak ambulans servisinde gorev yapacak mesul miidiirle yapilan sézlesmenin ve hekimlik diplomasinin varsa
Uzmanlik belgesinin birer 6rnegi, mesul miidiire ait niifus ciizdan1 6rnegi, 2 adet vesikalik fotograf ve ikametgah ilmiihaberi)
Ambulans servisinde ¢alisacak hekim ve saglik personelinin ambulans servisinde ¢alismak istediklerine dair dilekgeleri, diploma
ornekleri veya mezuniyet belgeleri, bu Yonetmelikte belirtilen kurs sertifikalarinin birer 6rnegi, ikiser adet vesikalik fotograflari,
mesul miidiir tarafindan onaylanmig niifus ciizdani fotokopileri,
6) Sofor olarak galisacak personelin ehliyet fotokopisi, 2 adet vesikalik fotograf ve ikametgah ilmiihaberi ve temel ilkyardim egitimi
Ambulans Servisinin sertifikasi,
Ruhsatlandirilmasi 7) Bulundurulan ambulansin siifina gore bu Yonetmeligin EK-1, EK-2, EK-3 ve EK—4’linde belirtilen asgari tibbi cihaz, 10 Gin
arag)gereg, malzeme ve ilaglarin nitelik ve miktarlarini gésteren, mesul midiir tarafindan her arag i¢in onaylanmus liste,
8) Ambulans ve acil saglik araci olarak kullanilan tasitlara ait trafik tescil belgelerinin mesul miidiirce onaylanmig birer adet 6rnegi,
9) Hava ve deniz ambulanslari i¢in yetkili birimlerden (deniz ambulanslari igin Denizcilik Miistesarligindan) alinmis kullanim izin
belgelerinin, mesul miidiirce onaylanmis birer adet 6rnegi ve istasyon olarak kullanacaklar1 hava ve deniz limanlarinin kullanim
izinlerti,
10) istasyonlarm bekleme yapacaklar1 yerler ambulans servisine ait degilse ilgili kurulus ile sézlesme veya izin belgesi,
11)Ambulans servisinin/ambulansin faaliyet gosterecegi giin ve saatleri bildiren dilekge,
12)Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alinan belge)
a)Birinci fikrada belirtilen belgeler iki niisha halinde hazirlanir)
b) Kamu kurum ve kuruluslarindan (c) ve (e) bentlerinde belirtilen belgeler istenmez)
13) Miiracaat dilekg¢esi
1- Hastanenin adini, hastanenin yerini, acik adresini, telefonunu, hastane sahibinin a¢ik ismini, hastane yapisi ve yapinin niteliklerini,
hastanede hangi uzmanlik dallarinda hasta kabul ve tedavi edilecegini, hastanenin hasta yatak sayisi, yogun bakim yatak sayisi ile
gozlem yatak sayisi belirtilir bagvuru dilekgesi,
2-Bakanlik tarafindan verilmis 6n izin belgesi,
3-Binanin projesini hazirlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata gore belediye veya valilik tarafindan onaylanmig tam takim mimari
Ozel Hastane proje icinde; 1/500 veya 1/200 6lgekli vaziyet plani, 1/100 veya 1/50 6lgekli tiim kat planlari, bir tanesi ameliyathaneden gegen en az 30 Giin

Ruhsatlandirma Islemleri

iki kesit ve tiim cephelerin yer aldig1 en son onayli {i¢ takim mimari proje,

4-Imar ile ilgili mevzuata gore alinmus olan yap1 kullanma izni belgesinin her iki tarafi belediyece ya da miidiirliik onayli 6rnegi,
5-Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iligkin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge,

6- Ozel hastane bir sirket tarafindan agilacak ise sermaye durumunu ve sirket ortaklarin1 gosteren ticaret sicil gazetesinin ash veya
miidiirliikkge onayli 6rnegi veya vakif tarafindan acgilacak ise vakif senedinin miidiirliik¢ce onayli bir 6rnegi,

7-Ozel hastane agma ruhsat harcinin tahsil edildigine iliskin vergi dairesi alindis1,




8- Ozel hastane acilis ruhsat bedeli alindist,

9-ilgili mevzuata gore yetkili merciden almmis olan depreme dayaniklilik raporu ve raporun iiniversite harici merciden alinmasi
halinde raporu diizenleyen kurum/kurulus ve imzalayan kisi veya kisilerin onayli yetki belgeleri 6rnekleri,
10-Mesul miidiir ile ilgili olarak;

a) Ozel hastanede mesul miidiir olarak ¢alisacagma iliskin miidiirliikce tasdikli mesul miidiirliik sézlesmesi,
b) Tiirkiye’de en az bes yil tabiplik yaptigini gésteren belgelerin asli veya miidiirliikge onayli 6rnegi,

c) Resmi veya 6zel baska herhangi bir iste calismadigini beyan eden dilekgesi,

¢) T.C. kimlik numaras1 beyani,

d) Diplomasi ile var ise uzmanlik belgesinin miidiirliikge tasdikli birer 6rnegi,

e) Taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi,

f) Adli sicil kaydi beyant,

g) Tabip odas1 kayit belgesi,

h) Adres beyani,

1) I1gili mevzuata gore diizenlenmis tibbi atik raporu,

i) Hastanenin giindelik yatak ticretleri teklif belgesi.

Miidiirliik tarafindan eklenecek bilgi ve belgeler sunlardir:

a) Il saglik miidiiriince, 6zel hastanenin hasta kabul ve tedavi edecegi her uzmanlik dalindan en az bir uzman tabip gérevlendirilmek
suretiyle olusturulan bir ekip tarafindan hazirlanan, 6zel hastanenin biitiin tibbi iinitelerinin yerinde incelenmesi suretiyle bu
Yonetmelik ile 6ngoriilen tibbi donanima sahip olup olmadiklarint gosteren ilgili dal uzmanlari raporu,

b) Hastanenin hizmet verecegi tiim laboratuvar, tinite, birim ve branslarda ek-3’e gore bulunmasi zorunlu tibbi ara¢ ve gereglerin
eksiksiz ve tam olduguna dair miidiirliikge onaylanmis belge,

c) Hastanenin hizmet verecegi tiim laboratuvar, iinite, birim ve bransglarda ek-4’e gore bulundurulmasi zorunlu ilaglarin eksiksiz ve
tam olduguna dair Miidiirliik¢e onaylanmig belge,

¢) Hastanenin hizmet verecegi tiim laboratuvar, iinite, birim ve branslarda ek-5’¢ gore acil tinitesinde bulunmasi zorunlu ilaglarin
eksiksiz ve tam olduguna dair Miidiirliikge onaylanmus belge,

d) Hastanenin hizmet verecegi tiim laboratuvar, linite, birim ve branglarda ek-6’ya gore acil iinitesinde bulunmasi zorunlu arag ve
gereclerin eksiksiz ve tam olduguna dair Miidiirliikk¢e onaylanmis belge,

e) Ek-9°a uygun olarak miistereken diizenlenen ve bina standartlarin1 gésteren miisterek teknik rapor.

Ozel Hastanelerin Acilis
Islemleri

Ozel hastane faaliyet basvurusunda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler;

1- Hastanenin adini, agik adresini ve telefonunu, hastane sahibinin agik ismini, hastanenin ne kadar kapasite ile faaliyete
gecirilecegini belirtilir bagvuru dilekgesi,

2- Ambulans uygunluk ruhsatinin veya ambulans hizmetleri s6zlesmesinin onayli 6rnegi,

3- Mesul miidiir degisikligi yapilacak ise ruhsat bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgelerden mesul miidiir i¢in talep
edilen belgeler,

4- Mesul miidiir yardimcist ile ilgili olarak;

a) Ozel hastanede mesul miidiir yardimcis1 olarak ¢alisacagina iliskin miidiirliikge tasdikli mesul miidiirliik sézlesmesi,

b) Tiirkiye’de en az bes yil tabiplik yaptigini gésteren belgelerin asli veya miidiirliikkge onayli 6rnegi,

c) T.C. kimlik numarasi beyant,

¢) Diplomasi ile var ise, uzmanlik belgesinin miidiirliikge tasdikli birer 6rnegi,

d) Taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi,

e) Adli sicil kaydi beyani,

f) Tabip odasi kayit belgesi,

g) Adres beyani,

h) Camasirhane ve mutfak hizmetleri hastane biinyesinde karsilanacak ise hizmetlerin eksiksiz, tam ve kesintisiz olarak
saglanacagina dair mesul miidiirliik taahhiitnamesi veya s6z konusu hizmetlerin disaridan satin alinmasi halinde, taraflar arasinda

10 Giin




yapilan s6zlesmenin 6rnegi ve hizmet veren sirkete ait ticaret odasi faaliyet belgesi,

1) Hastanede diyetisyen bulunmuyor ise mutfak hizmetleri igin sirket diyetisyeninin sdzlesme 6rnegi ve diplomasinin 6rnegi,

1) Hastanenin hizmet verecegi goriintiileme cihazlarinin ilgili kurumlarca diizenlenmis onayli izin belgeleri 6rnekleri,

J) Ek-1"de gosterilen personelin sayisi, ismi, unvani, uzmanlik dali veya mesleki diger kariyerleri ile ilgili bilgileri intiva eden
personel listesi, gegici zamanli ¢alisan tabipler de dahil tabiplerle yapilmis s6zlesmelerin asli veya mesul miidiir tarafindan tasdikli
ornekleri ile konsiiltan hizmet verilecek uzmanlik dallarinin listesi.

Ozel Hastaneler Yénetmeligi — 3. Boliim Madde 13-14- 15'¢ istinaden islemler tamamlanmaktadir.

Ozel Hastanelerin Ek Bina,

Talep yazisi ile birlikte Belediye Onayli Proje ( OHY Madde 9 ve Madde 10 da agiklanmstir)

9 | Servis Ilavesi ve Yatak 7 Giin
Artirma Islemleri
10 ((j)j:(lj Lljr?z?\r;g,ear%eufhiﬂtlyﬂ Ilgili yaz1 denetim tutanag: (Ozel Hastaneler Yonetmeligi - Madde 6 ve Madde 63-64 de agiklanmistir) 15 Giin
aski ve iptaline ait Islemler
1-Ozel hastanede mesul miidiir olarak ¢alisacagna iliskin miidiirliikce tasdikli mesul miidiirliik sézlesmesi,
2-Tirkiye’de en az bes yil tabiplik yaptigin1 gésteren belgelerin asli veya miidiirliikge onayli drnegi,
3-Resmi veya 0zel baska herhangi bir iste ¢alismadigini beyan eden dilekgest,
Ozel Hastane Mesul Miidiir | 4-T.C. kimlik numaras1 beyani,
11 | Ve Mesul Miidiir 5-Diplomast ile var ise uzmanlik belgesinin miidiirliikk¢e tasdikli birer 6rnegi, 15 Giin
Yardimcis: degisiklikleri ve | 6-Taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi,
belge diizenleme islemleri | 7-Adli sicil kaydi beyani,
8-Tabip odas1 kayit belgesi,
9-Adres beyant,
Ozel Hastaneler Yénetmeligi Dordiincii boliim Madde 18 ve Madde 18/A ya gore istenen belgeler
Ozel Hastane Tibbi OHY Maddde 28, Tibbi laboratuarlar icin 09.10.2013 tarih ve 28790 sayili Tibbi Laboratuvar ydnetmeligi Ek-1,Ek-2,Ek-3,Ek-4
12 Laboratuvar ve Miiessese Formlar1 gerekmektedir. Miiesseseler i¢in Dilekge, diploma, uzmanlik belgesi ,niifus ciizdan1 6rnegi,2 adet fotograf, Laboratuarda 15 Giin
ruhsatlandirma, ruhsat bulunan arag- gereg listesi, yapilacak tahlillerin listesi, gérevlendirilen hekim tarafindan teftis formu,taahhiitname, Maliye
diizenleme islemleri bak.yatirilan makbuz asli, faaliyette bulunulan yerin krokisi,ticari sicil gazete 6rnegi, lisans belgeleri
Ozel Hastane Personel Ayr1.11$ islemleri .i(;in: Ust ya21 ve personel dilek(;esi','Cahsma Izin belgesi ash o - .
ayrilis ve baslayrs islemleri Hek1m_ Baglayis 1sl§mler1 igin: :[alep eder} Hagt.ar.le iist yaAzﬂarl, 2 a@et _Cahs_mg belgesi, _Dl_ploma3 U%ma.nhk bfalg_es_l Tabip odasi1 kayit )
13 ile Calisma Belgesi Onay belgesi, Personel dilekg¢eleri, niifus kayit 6rnegi, ikametgah, SGK bildirgesi, hizmet akti, imza sirkiileri, Adli Sicil kaydi, 5 Giin
islemleri Diger saglik Person_eli baslayis isleml_eri_ ig:in:_ Tz!lep eden _hastane iist yazilari, 2 adet Calisma belgesi, Diploma, Personel dilekgeleri,
niifus kayit 6rnegi, ikametgah,SGK bildirgesi, hizmet akti,
Ozel Hastane statiisiinde (")261_ I—_Iastaneler Yéne:[mel_ig_i “Gegici_ madc_ie_l” e gore islem y?,plllr . . _ _
14 | birl Kkadro devri Her iki kurulusun faaliyet izin belgesi, her iki kurulusun kapasite formu, yonetim kurullar1 onay ve imzalari, karar defteri suretleri 30 Gi
irlesme, kadro devri ve : . AP . ) . : . . in
. . (noter onayh), sirketlere ait imza sirkiileri, sirketlere ait sicil gazeteleri, merkezlere ait ruhsata esas projeler, devir sézlesmesi (noter
tasinma islemleri onayls)
1-Ust Yaz (Ilgili Tlge Saglik Miidiirliigiinden "basvuru dosyas1" i¢in hazirlanmis olmalidir.)
2-Dilekge (sahip ve mesul miidiir tarafindan imzalanmis olmalidir.)
3-Mesul Miidiiriin Saglik Bakanligindan tescilli diplomasinin drnegi (Ilge Saglik Miidiirliigiince ash gibidir onay1 yapilmis
Ontisvenlik Ruhsat olmalidir), gozliik¢iilitk ruhsatnamesine haiz olan birisi tarafindan agilacak ise gozliikgiiliik ruhsatnamesinin (ruhsat ash gelecek) il
15 ptisy Saglik Miidiirliigiince CKYS’den dogrulamasinin yapilarak bir 6rneginin onaylanmasi gerekmektedir. 5 Giin

Islemleri

4-Miiessese sahibi ve mesul miidiiriin T.C. Kimlik Numarasi (niifus clizdan 6rnegi)

5-Optisyenlik miiessesesi bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise ticaret unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi, ve
ticaret sicil numarasinin beyant,

6-Miiessese sahibi ile mesul miidiir arasinda akdedilmis hizmet s6zlesmesi,




7-Mesul miidiire ait son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet fotograf,
8-Mesul midiiriin optisyenlik yapabilecegine dair saglik durum beyani, (65 yas lizerinde olan mesul miidiirler i¢in optisyenlik
yapabilecegine dair saglik raporu)
9-Mesul Miidiiriin 26.09.2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 53 iincii maddesine gore hak yoksunlugunun
bulunmadigina dair beyant,
10- Miiessese olarak kullanilacak yere ait olan miiessesenin adi, adresi, konumunu gosteren ve ayrica i¢ mekani gosteren 1/100
olgekli kroki (ilge Saglik Miidiirliigiince 5193 say1li Yasa ve Ydnetmelik hiikiimlerine uygunlugu yazilarak onaylanmis olmalidir.)
11- Miiessese olarak kullanilacak yere ait yap1 kullanim izin belgesi (ilgili kurumdan asl gibidir yapilacak) ilgili belediyeden alinmis
adres tespit belgesi,
12- Optisyenlik miiessesesinde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari arag-gerecin mesul miidiir tarafindan imzalanmis
listesi,
13- Miiessese olarak kullanilacak yerde yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden
alinan belge,
14-Vergi Levhasi (Asli gibidir onayli)
15- Ilge Saglik Miidiirliigiince diizenlenmis miiessese olarak kullanilacak yere ait Inceleme Raporu,
16-Ruhsat Har¢ Makbuzu Asli
17- Optisyenlik miiessesesinde mesul miidiir haricinde optisyenlik meslegini icra etme hak ve yetkisini haiz olan personel ¢alisacak
I1SE;

- Saglik Bakanligindan tescilli optisyenlik diplomasinin 6rnegi,

- 2 adet vesikalik fotograf,

- Saglik durum beyani, 65 yas lizerinde ise optisyenlik yapabilecegine dair saglik raporu
*** Bir optisyenlik miiessesesi aganlar ve igletenlerce sube niteliginde 2. Optisyenlik miiessesesi agilmak istenmesi durumunda;
optisyenlik miiessesesi agiligsinda istenen bilgi ve belgelerin hazirlanmasi, optik isminin yanina semt, numara ve benzeri ibareler
eklenerek bagvuruda bulunulmasi, gerekmektedir.***

16

Ortez-Protezleri Ismarlama
Olarak Ureten ve/veya
Uygulayan Merkezler ile
Isitme Cihaz1 Satis ve
Uygulamasi Yapan
Merkezler

1) Merkez agmak isteyen gergek veya tiizel kisiler; hizmete agilmak istenen merkezin ismini, merkez tiiriinii, hizmet verilecek
merkezin adresini ve acilis izin istegini belirten bir dilekce ve ekleri ile bagvurur.

a) Basvuru dilekgesi

b) Merkez sahibinin ayn1 zamanda sorumlu miidiir olmadig: durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu miidiir arasinda akdedilmis
hizmet s6zlesmesi

) Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu miidiir sertifikasinin aslina uygunlugunun miidiirliik¢e onayli
ornegi

¢) Merkez sahibinin ve sorumlu miidiiriin T.C. Kimlik numarasi beyani

d) (Degisik:RG)4/4/2012-28254) Tiizel kisiligin sirket olmas1 halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin agilisinin
faaliyetleri kapsaminda oldugunu gosterir ticaret unvani, kayitli olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi
beyani (Sirket ana s6zlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden 6nce yayinlanmissa Ticaret Sicil Gazetesinin ash veya
Kurumca onayl1 6rnegi), bagli bulunulan vergi dairesi ad1 ve vergi kimlik numarasi beyani, imza sirkiilerinin miidiirliik¢ce onayl1
ornegi)

e) (Degisik:RG)4/4/2012-28254) Sorumlu miidiiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani

f)Sorumlu Miidiire ait son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf

g) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gosterir 1/100 6l¢ekli miidiirliikge veya toplum sagligi merkezince
onaylanmis kroki veya plan)

h) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin, sorumlu miidiir tarafindan imzalanmis
listesi)

I) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan
mercilerden alinan belge

) (Degisik:RG)4/4/2012)28254) Sorumlu miidiiriin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 53. maddesinde
belirtilen siireler gecmis olsa bile; kasten islenen bir suctan dolayi bes yil veya daha fazla siireyle ya da devletin giivenligine karsi

10 Gin




suclar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk,
kamunun sagligina karsi suclar, zimmet, irtikap, riisvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kotiiye kullanma, hileli iflas,
ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, sugtan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya kagakg¢ilik
suclarindan hapis cezasima mahk{im olmadigina dair adli sicil durum beyani,

k) SGK ise giris bildirimi

) Islak imzali Banka dekontu

m) Vergi levhasi
Merkezin Kurucu Tarafindan Kapatilmak istenmesi Durumunda:
1)) En az bir ay 6nceden yazili olarak merkezi kapatma istegi miidiirliige bildirilir.
2) Midiirliige kapatma basvurusundan itibaren en az on bes is giinii faaliyete devam edilir
3)Fiili kapanisa miiteakip ¢alisma belgeleri ve defterler Miidiirliige teslim edilir.

Tibbi Cihaz Satis Tamtim ve Reklam Yonetmeligi 5. madde,;
1) Satig merkezi isleteninin sorumlu midiir olmadigi durumlarda, satis merkezi isleteni ile sorumlu miidiir arasinda akdedilmis yazili

hizmet sdzlesmesi 10 Giin
2) Satig merkezinin galistiracagi personeli i¢in 35 inci maddeye gore diizenlenen sorumlu miidiir, satis ve tanitim elemani ve varsa
klinik destek eleman1 belgelerinin Miidiirliikge onayli 6rnegi

17 Tibbi Cihaz Satis 3) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi, vergi levhasi ve imza sirkiilerinin 6rnegi

Merkezleri 4) Satis merkezinin satig ve tanitimin1 gergeklestirecegi cihazlarla ilgili Kurumun kayit ve bilgi yonetim sistemine kayitli cihazlari

satacagina dair taahhiitname.
5) Satig merkezinin ilgili merciden almis oldugu is yeri agma Ve ¢alistirma ruhsati
6)Merkezde gorev alacak personellere ait son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 2 ser adet vesikalik fotograf
6)Islak imzal1 Banka dekontu.
7) Vergi levhasi
18/7/1997 tarihli ve 23053 Miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Karayollar1 Trafik Yonetmeliginin 79 uncu maddesi, 4
sayili cetvel ve ekleri dogrultusunda;
1) Psiko-teknik Degerlendirme Merkezi agmak isteyenler tarafindan merkezin unvanini, sahiplik ismini, faaliyet gosterecegi adresi ve
acilis ile ilgili islemlerin baglatilmasini talep eden 4 sayili cetvelin ekinde yer alan Ek-1'de yer alan bagvuru dilelgesine ekli belgeler
ile Miidiirliige basvuruda bulunulur.
2)Merkezde ¢alisacak psikologun c¢alisma talebini igerir dilekgesi, diplomasi, T.C. kimlik Numarasi, iki adet vesikalik fotograf, ilgili
firmadan alinmis kullanilacak test cihazinin egitimini aldigimi gosterir belgesi,
3) Merkezin biitiin mekanlarinin kullanim amacin1 gosteren ve ebatlarini belirten mimar tarafindan ¢izilmis 1/100 6lgekli projesi

18 Psiko-Teknik 4)Merkezde kullanilacak test cihazina iliskin belgeler 10 Giin

Degerlendirme Merkezleri | 5)Psiko-teknik degerlendirme i¢in kullanilacak ve bu cetvelde genel esas ve usulleri belirten trafik alaninda gelistirilmis bilgisayar

destekli testlerin Tiirkiye toplumu drneklerine gore hazirlanmis norm ¢aligmasina sahip oldugunu gosterir belge 6rnegi
6)test cihazim1 TSE veya CE belgesi
7)Yangina kars1 gerekli tedbirlerin alindigini gosterir ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinan belge
8)4/6/2010 tarihli ve 27601 tarihli Resmi Gazete'de yayimlanan Cevresel Giiriiltiiniin Degerlendirilmesi ve Yonetimi Yonetmeligine
gore (Degisik ibare:RG-24/08/2017-30164) yetkili kurumlar tarafindan diizenlenmis, test odasinnin 25-35 dB arasinda oldugunu
gosterir ses Ol¢lim raporu
9) Belediyeden alinacak isyeri agma izin belgesi
*Merkezin bina standartlar ilgili yonetmelik 4 sayili cetvel madde 5'e uygun olmalidir.
1) Matbu form: Basvurularda eczacinin “T.C. Kimlik Numaras1” da mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin
tam olarak doldurulmasi gerekmektedir.

19 | Eczane Acihsi 2) Mesleki faaliyetlerini igerir Ozgegmis, 20 Giin

3) Diploma 6rnegi: Eczacinin Saglik Bakanligi’ndan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka ytiziiniin fotokopisi) Diplomanin asl ya
da noter tasdikli sureti goriilerek fotokopisine “Asli Gibidir” kasesi basilarak ilgili miidiirliikge tasdik edilecektir. Ayrica noterden
tasdik istenmeyecektir.




4) Goz raporu: Goz doktorunun adinin ve unvaninin agik olarak yazildigi resmi tasdikli rapor (Ozel bir saglik kurulusundan alinmus
ise ilgili 11 Saglik Miidiirliigiinden tasdik edilmis olmalidir.)

5) Saglik raporu: Resmi bir saglik kurumundan alinmis veya ilgili Il Saglik Miidiirliigii tarafindan tasdik edilmis meslegini yapmay1
engelleyecek iyilesmez bir hastaligi bulunmadigina dair rapordur.

6) Adli Sicil Kaydi: Eczaci adina diizenlenmis olmalidir. Adli sicil kaydi var ise ilgili mahkeme kararlarinin fotokopileri de
eklenmelidir.

7) Kroki: Eczanenin adi, adresi, net kullanim alan1 ve konumunu (cadde ve sokak isimlerinin yer aldig1 vaziyet planini) gosterir
kroki

8) Vesikalik fotograf: Son 1 ay igerisinde ¢gekilmis, 4x6 cm boyutlarinda, 4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopli
olmamalidir.)

9) Ruhsat har¢ makbuzu asl

10) Eczaci Odas1 Kayit Belgesi

11) Adli Sicil Kaydi

12) Eczacilik yapmaya mani mahktimiyetinin bulunmadigina dair yazili beyani,

13) Yardimci eczacilik yapmak zorunda olanlarin en az 1 (bir) yil yardimei eczacilik yaptigina dair SGK alinan belge,

14) Eczane agilacak yere ait Yap1 Ruhsat1 Belgesi veya yapi1 kullanim izin belgesinin onayli sureti ya da bagli bulundugu belediye
tarafindan diikkkan veya igyeri olarak kullanilabilecegine dair resmi belge

* Ayrica daha 6nce bir eczane, ecza deposu veya herhangi bir isyerinde mesul miidiirliikk yapan eczacilardan en son calistigi
eczane/ecza deposu/is yerinden ayrildigina dair Ayrilis Belgesi de istenir) Belge tasdikli olmali ve tasdik eden yetkilinin isim ve
imzas1 bulunmalidir)

1) Matbu form: Bagvurularda eczacinin T.C. Kimlik numarasi1 da mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin tam
olarak doldurulmasi gerekmektedir.

2) Vesikalik fotograf: Son 1 ay igerisinde ¢ekilmis, 4x6 cm boyutlarinda, 4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi
olmamalidir.)

3) Diploma 6rnegi: Eczacinin Saglik Bakanligi’ndan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka yiiziiniin fotokopisi) Diplomanin asl1 ya
da noter tasdikli sureti goriilerek fotokopisine “Asli Gibidir” kasesi basilarak ilgili miidiirliik¢e tasdik edilecektir. Ayrica noterden
tasdik istenmeyecektir.

4) Goz raporu: Gz doktorunun adinmn ve unvanmin agik olarak yazildigi resmi tasdikli rapor (Ozel bir saglik kurulusundan almmais
ise ilgili 11 Saglik Miidiirliigiinden tasdik edilmis olmalidir.)

5) Saglik raporu: Resmi bir saglik kurumundan alinmis veya ilgili 11 Saghik Miidiirliigii tarafindan tasdik edilmis meslegini yapmayi
engelleyecek iyilesmez bir hastaligi bulunmadigina dair rapordur.

6) Adli Sicil Kaydi: Eczaci adina diizenlenmis olmalidir. Adli sicil kaydi var ise ilgili mahkeme kararlarinin fotokopileri de

20 | Eczane Nakli - 20 Giin
eklenmelidir.
7) Kroki: Eczanenin adi, adresi, net kullanim alan1 ve konumunu (cadde ve sokak isimlerinin yer aldig1 vaziyet planini) gosterir
kroki.
8) Ruhsatname asli ve varsa mesul miidiirliik belgesinin ashi
9) Ruhsat har¢ makbuzu: Iller arasinda yapilan nakiller i¢indir. Aym ilde yapilan nakillerde harg yatirilmas: gerekmemektedir.
Mevcut ruhsat tizerine serh verilecektir.
10) Eczaci1 Odas1 Kayit Belgesi
11) Adli Sicil Kaydi
12) Eczacilik yapmaya mani mahkmiyetinin bulunmadigina dair yazili beyant,
13) Yardimci1 eczacilik yapmak zorunda olanlarin en az 1 (bir) y1l yardimer eczacilik yaptigina dair SGK alinan belge,
14) Eczane agilacak yere ait Yap1 Ruhsati Belgesi veya yap1 kullanim izin belgesinin onayli sureti ya da bagli bulundugu belediye
tarafindan diikkan veya isyeri olarak kullanilabilecegine dair resmi belge
1) Matbu form: Bagvurularda eczacinin “T.C. Kimlik Numarasi” da mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin
21 | Eczane Devri tam olarak doldurulmasi gerekmektedir.) 15 Giin

2) Ozgegmis: Eczacinin el yazis ile yazip imzaladigi 6zgegmisi.)




3) Diploma 6rnegi: Eczacinin Saglik Bakanligi’ndan tescilli diplomasinin 6n ve tescilli arka yiiziiniin fotokopisi. (Diplomanin asli ya
da noter tasdikli sureti goriilerek fotokopisine “Asli Gibidir” kasesi basilarak ilgili miidiirliik¢e tasdik edilecektir.) Ayrica noterden
tasdik istenmeyecektir.

4) Goz raporu: Goz doktorunun adinin ve unvanimin agik olarak yazildigi resmi tasdikli rapor (Ozel bir saglik kurulusundan almmis
ise ilgili 11 Saglik Miidiirliigiinden tasdik edilmis olmalidir.)

5) Saglik raporu: Resmi bir saglik kurumundan almmis veya ilgili Saglik Grup Baskanlhigy/il Saglik Miidiirliigii tarafindan tasdik
edilmis meslegini yapmay1 engelleyecek iyilesmez bir hastalig1 bulunmadigina dair rapordur)

6) Adli Sicil Kaydi: Eczaci adina diizenlenmis olmalidir. Adli sicil kaydi var ise ilgili mahkeme kararlarinin fotokopileri de
eklenmelidir.

7) Kroki: Eczanenin adi, adresi, net kullanim alan1 ve konumunu (cadde ve sokak isimlerinin yer aldig1 vaziyet planini) gosterir
kroki

8) Vesikalik fotograf: Son 1 ay igerisinde ¢ekilmis, 4X6 cm boyutlarinda, 4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi
olmamalidir.)

9) Ruhsat har¢ makbuzu asl.

10) Ruhsatname asl1 ve varsa mesul midiirliik belgesinin ashi

11) Devir senedi/tutanag: Il Saglik Miidiirliigiince gérevlendirilen bir yetkili ile Bolge Eczac1 Odast yetkilisi huzurunda, hem bu
yetkililerin hem de devir eden ve devir alan eczacilarin imzalarinin bulundugu tutanak)

* Ayrica daha dnce bir eczane, ecza deposu veya herhangi bir isyerinde mesul miidiirliikk yapan eczacilardan en son galistigi
eczane/ecza deposu/is yerinden ayrildigina dair Ayrilis Belgesi de istenir. Belge tasdikli olmali ve tasdik eden yetkilinin isim ve
imzas1 bulunmalidir.
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Eczane Kapamsi

1)Dilekge

2)Ruhsatname

3)Uyusturucu ve Psikotrop Defter Tutanagi
4)Varsa Mesul Miidiirliik Belgesi Asli

5)Mesul Miidiirliigiinii biraktigina Dair Dilekge
6) Ruhsat Kayipsa Gazete Ilan1 Ash

5 Giin
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Eczane Mesul Miidiir
Atama Islemleri

MESUL MUDUR ATAMASINDA ISTENEN BELGELER

1) Matbu form: Bagvurularda eczacinin T.C. Kimlik Numaras1 da mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin tam
olarak doldurulmasi gerekmektedir.

2) Ozgegmis: Eczacinin el yazisi ile yazip imzaladig 6zgegmisi

3) Diploma 6rnegi: Eczacinin Saglik Bakanligi’ndan tescilli diplomasinin 6n ve tescilli arka yiiziiniin fotokopisi. (Diplomanin asli ya
da noter tasdikli sureti goriilerek fotokopisine “Asl1 Gibidir” kagesi basilarak ilgili miidiirliik¢e tasdik edilecektir.) Ayrica noterden
tasdik istenmeyecektir.

4) Goéz Raporu: Goz doktorunun adinin ve unvanimnin agik olarak yazildigi resmi tasdikli rapor. (Ozel bir saglik kurulusundan alinmis
ise ilgili Saglik Grup Baskanligi/Il Saglik Miidiirliigiinden tasdik edilmis olmalidir.)

5) Saglik raporu: Resmi bir saglik kurumundan almmis veya ilgili Il Saglik Miidiirliigii tarafindan tasdik edilmis meslegini yapmay1
engelleyecek iyilesmez bir hastaligi bulunmadigina dair rapordur.

6) Adli Sicil Kaydi: Eczaci adina diizenlenmis olmalidir. Adli sicil kaydi var ise ilgili mahkeme kararlarinin fotokopileri de
eklenmelidir

7) Vesikalik fotograf: Son lay igerisinde ¢ekilmis, 4x6 cm boyutlarinda, 4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi
olmamalidir.)

8) Dilekge: Mesul miidiir atama nedenini gosterir dilekge

* Ayrica mesul miidiir degisikligi varsa ayrilan mesul miidiire ait Mesul miidiirliik belgesinin asli ile yeni atanacak mesul miidiir
daha once bir eczane, ecza deposu veya herhangi bir isyerinde mesul miidiirliik yapan eczacilardan en son calistig1 eczane/ecza
deposu/is yerinden ayrildigina dair Ayrilis Belgesi de istenir. Belge tasdikli olmali ve tasdik eden yetkilinin isim ve imzasi1
bulunmalidir.

5 Giin




MESUL MUDUR BELGESI IPTALINDE iSTENEN BELGELER
1)Istifa dilek¢esi ve Mesul Miidiir belgesi ash

1) Ecza deposu bilgi formu

2) Mesul Miidiiriin dilekgesi

3) Mesul Miidiiriin niifus clizdaninin il saghik miidiirliglince onayli sureti

4) Mesul Miidiiriin 6z gegmisi

5) Mesul Miidiiriin mezuniyet belgesinin asli ve diplomanin il saglik miidiirliigiince onaylanmis sureti, var ise uzmanlik belgelerinin
il saglik miidiirligiince onaylanmuis suretleri

6) Mesul miidiire ait 6197 sayil1 Kanunun 4 {incii maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel mahkimiyetin bulunmadigina dair
yazili adli sicil beyani

7) Mesul Miidiiriin meslegini yapmasini engelleyecek derecede iyilesmez bedeni ve akli hastaligi bulunmadigina dair saglik raporu
ve iki goziiniin gormeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu

8) Mesul Miidiiriin Tiirk Eczacilar1 Birligi’nce onaylanmig meslekten yasaklama cezasinin olup olmadigina dair Eczact Odasindan

24 ;Eiza })e'?"s“ Aghs almacak belge 20 Giin
slemiert 9) Ecza Depolar1 ve Ecza Depolarinda Bulundurulan Uriinler Hakkinda Yénetmeligin 26. maddesi uyarinca ¢ikarilan Kilavuz’un

okunup tebellig edildigini belirten ve hiikiimlerine uyulacagi taahhiidiinii ihtiva eden imzali belge
10) Mesul Miidiiriin yakin tarihte ¢ekilmis (4) adet fotografi
11) Ecza deposunun adi, kurulacagi yerin acik adresi, onayli imar plani
12) Ecza deposunun techizatini ve boliimlerini gosterir sekilde krokisi (kroki, Kanun hiikiimlerine uygun oldugunun saglik
miudiirligiince veya saglik ocagi tabipligince onayli vaziyet planini ve dlgiimlerini gosterir sekilde olacaktir.)
13) Ecza deposu bir ticari sirket tarafindan kuruluyor ise, Ticaret unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil
numarasi beyani (Sirketin kurulus statiistinii Ve son yonetimini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi 1/10/2003 tarihinden 6nce
yaymlanmissa Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya il saglik miidiirliigiince onayli 6rnegi), sirket ana sézlesmesinin 11 Saglik
Midiirligiince onayl sureti (mesul miidiir ortaklardan biri olmali, ad1, adresi, amag ve sermaye belirtilmelidir.)
14) Ecza deposu olacak yerin tamaminin yangin giivenligi agisindan uygun olduguna dair ilgili makamdan alinmis onayli belge
1) Ecza deposu bilgi formu
2) Eski adresteki ecza deposuna ait ecza deposu ruhsat1 ve mesul miidiirliik belgesi asl,
3) Nakil yapilacak yerin agik adresi ve onayli imar plani
4) Ecza deposu sahibinin veya yonetim kurulunun nakil ile ilgili muvafakat belgesi
5) Ecza deposunun techizatini ve boliimlerini gosterir sekilde krokisi (kroki, kanun hiikiimlerine uygun oldugunun Saglik
Miidiirligiince, saglik grup bagkanliginca veya saglik ocagi tabipligince onayli vaziyet planini ve dlgiimlerini gosterir sekilde
olacaktir.)
6) Ecza deposu olacak yerin tamaminin yangin giivenligi agisindan uygun olduguna dair ilgili makamdan alinmis onayli belge
7) Adres degisikligini gosteren ticaret sicili gazetesi
Mesul miidiire ait bilgilerde degisiklik var ise;

o5 Ecza Deposu 8) Mesul Miidiiriin dilekgesi 20 Giin

Nakil Islemleri

9) Mesul Miidiiriin niifus ciizdaninin il saglik miidiirliigiince onayli sureti

10) Mesul Miidiiriin 6z gegmisi

11) Mesul Miidiiriin mezuniyet belgesinin asli ve diplomanin il saglik miidiirliiglince onaylanmus sureti, var ise uzmanlik
belgelerinin il saglik miidiirliigiince onaylanmisg suretleri

12) Mesul miidiire ait 6197 sayil1 Kanunun 4 {incii maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel mahkimiyetin bulunmadigina dair
yazil adli sicil beyani

13) Mesul Miidiiriin meslegini yapmasini engelleyecek derecede iyilesmez bedeni ve akli hastaligi bulunmadigina dair saglik raporu
ve iki goziiniin gormeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu

14) Mesul Miidiiriin Tiirk Eczacilart Birligi’nce onaylanmis meslekten yasaklama cezasinin olup olmadigina dair Eczaci Odasindan
alinacak belge

15) Ecza Depolar1 ve Ecza Depolarinda Bulundurulan Uriinler Hakkinda Yénetmelik’in 26. maddesi uyarinca ¢ikarilan Kilavuz’un




okunup tebelliig edildigini belirten ve hiikiimlerine uyulacag: taahhiidiinii ihtiva eden imzali belge
16) Mesul Miidiiriin son bir y1l i¢inde ¢ekilmis 4 adet fotografi

26

Ecza Deposu
Kapatma Islemleri

1) Kapatma dilekgesi

2) Ruhsatname ve Mesul Miidiir Belgesi

3) Ticaret Sicil Gazete Ilam

4) Uyusturucu Ve Psikotrop defteri ve Ila¢ Tutanag:

15 Giin
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Ecza Dgposu Mesul Mudiir
Atama Islemleri

1) Beyanname, Matbu Form

2) Ozgecmis Bilgisi

3) Diploma Sureti(noter onayli)

4) Savcilik Belgesi

5) Goz Raporu

6) Saglik raporu

7) Ikametgah Belgesi, Niifus Ciizdan Ornegi

8) Eski Mesul Miidiir istifa Dilekgesi

9) Mesul Miidiir Is Talep dilekgesi

10) Sirket Atama Yazisi

11) Ecza Deposu Yonetim Kurulu Karari

12) Meslekten Men Cezas1 Olmadigina Dair Belge Asli(Ankara Tiirk Eczacilar Birligi’nden alinacak
13) Noter Is Sozlesmesi

14) Ticaret Sicil Gazete ashi

15) Bayanlar i¢in ( soyadi degisenler igin )

a)Evlenme ciizdani fotokopisi

16) Tebelliig Belgesi

17) Mesul Miidiirliik Belgesi Asli (degisene mesul miidiire ait)
18) Fotograf 4 Adet

19) Oda uygunluk belgesi
20) Har¢ Makbuzu Asli

MESUL MUDUR BELGESI IPTALINDE ISTENEN BELGELER
1)Istifa dilekgesi
2) Mesul Miidiir belgesi asl

15 Giin
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Kozmetik Uretim Yerleri

*5324 sayili kozmetik Kanununun 14. maddesine gore bildirim olarak elektronik ortamda saglik bakanligina bildirim yapilir. Ek -9
ve zehir danisma formu bakanliga gonderilir.

Kozmetik Firmalar, Bakanligimizin www.iegm.gov.tr adresindeki http://212.174.130.230/IEGM/ sayfasindan “Firma Girisi”
ekraninda “Islemler” meniisiinden Firma Kayit” sayfasindaki firma bilgilerini doldurarak firmay1 kayit ederler. Ayn1 sayfada
Kozmetik iirlin ve treticileri bildirim formu (Ek IX) da doldurularak kayit edilir. Boylece Kozmetik firmalarinin bilgileri ve
Urettikleri kozmetik iiriin bilgileri Bakanligimizca ekranda goriilmektedir.

30 Giin
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Aktar ve Baharat
Diikkanlar:
Acihs/Kapamis/Nakil

1) Firma sahibi tarafindan imzalanmus Aktar Baharatci dilkkkani agmakla ilgili dilekge
2) 1lgili Toplum Sagliginca Diizenlenmis Is Yeri Raporu

3) Isyerine ait kroki (elle ¢izilmis dahi olabilir)

4) Belediyeden alinan Isyeri agma ve ¢alisma ruhsat:

5) Satisin1 yapacagi Bitkisel Droglara ait liste

6) Ikametgah senedi

7) Vergi levhasi

8) Niifus ciizdani sureti

9) Fotograf 2 Adet (Yeni ¢ekilmis vesikalik olmasi, polaroid veya renkli fotokopi olmamasi)

5 Giin



http://www.iegm.gov.tr/
http://212.174.130.230/IEGM/

10) Satisin1 Yapacag iirtin listesi (satisin1 yapacagi bitkisel droglara ait liste, iiriinlerin temin edildigi firmalarin ad1 ve agik adresleri
belirtilmis olmalr)

11) Satilmas1 tehlikeli olan maddeler listesi (her bir sayfasi mesul miidiirce satmayacagini taahiit eder sekilde yazilarak imzalanmis
olmal1)

Kapanis i¢in:

1) Miidiirliigiimiizce verilmis olan Bitkisel droglara Mahsus Satis izin Belgesi Ashi
2) Aktarm veya Baharatginin sahibince yazilmis imzali kapanigini bildirir dilekge
3) ilgili Ilge Saglik Miidiirliigii tarafindan diizenlenen kapanis tutanagi

Nakil i¢in:
1) Nakil dilekgesi (Aktarin veya Baharatginin sahibince yazilmig imzali)
2) Isyerine ait kroki (elle ¢izilmis dahi olabilir)

3) Fotograf 2 Adet (Yeni ¢ekilmis vesikalik olmasi, polaroid veya renkli fotokopi olmamasi)

4) Niifus ciizdani sureti

30

Tibbi Gaz Uretim)Dolum
Tesisi Acma Islemi

1) Firmanin ticari adi

2) Tesisin amaca uygun olduguna dair Saglik Miidiirliigii tarafindan resmi miihiirle onayli rapor Tesisin Saglik Miidiirliigiince onayli
krokisi (tegchizat ve boliimleri gosterilecek)

3) Kullanilan cihaz ve aletlerin isim ve adetleri Kalite kontrol laboratuarinda kullanilan cihaz ve aletlerin isimleri Uretimden/
dolumdan ve kalite kontrolden sorumlu personelin ad1 ve niteligi

4) Toplam personel listesi(egitim durumlari ve kag¢ yildir ¢alistiklarr)

5) Gazlarin isimleri spesifikasyonlari

6) Uretim metodu ve yillik kapasite

30 Giin
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Tibbi Gaz Uretim)Dolum
Tesisi Nakil islemleri

1) Ticaret sicil gazetesi asli veya onayli sureti,

2) Tesisin ilgili kurum veya kurulusga onaylanmig Krokisi (teghizat ve boliimler gosterilmeli),

3) Kalite kontrol laboratuvarinda ve diger iiretim alanlarinda kullanilan cihaz ve aletlerin isim ve adetleri,

4) Uretim/dolum ve kalite kontrolden sorumlu personelin adi ve meslegi,

5) Uretim/dolum alanlarinda ¢alisan toplam personel listesi (egitim durumlar1 ve kag yildir ¢alistiklart),

6) Faaliyetinde bulunulacak medikal gazlarin isimleri ve spesifikasyonlari,

7) Faaliyetinde bulunulacak her bir gaz i¢in yillik tiretim kapasitesi,

8) Uretim ve /veya dolum is akis semast,

9) Tesisin Birinci Sinif Gayri Sihhi Miiessese oldugunu gosterir Isyeri Agma ve Calisma Ruhsat1 onayli sureti,
10) Uretim/dolum izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir belge,

11) Dolum islemi yapilacak ise; dolumu yapilacak medikal gazin temin edildigi firma ile yapilan anlagsmanin bir 6rnegi)

B ) MESUL MUDUR ICIN ISTENEN BELGELER:

1) Firma yetkilisinin mesul midiir tayin dilekgesi,

2) Mesul Miidiiriin gorev ve sorumluluklarint kabul ettigine dair dilekgesi
3) Diplomanin veya ¢ikis belgesinin kurum onayli sureti,

4) T.C. Kimlik Numarasi beyani,

5) Alt1 aydan eski tarihli olmamak iizere saglik ve goz raporu,

6) Mesul Miidiiriin imzal1 6zge¢misi,

30 Gin




7) Mesul Miidiiriin vesikalik fotografi (iki adet),

8) Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan,

9) Mesul miidiir daha 6nce baska bir iste ¢alismissa 0 isten ayrildigini kanitlayan belge,

10) Mesul miidiir degisikligi halinde eski mesul miidiirliik belgesinin asli,

11) Mesul miidiirliik belgesi harcinin 6dendigini gosterir belge,

12) Medikal gaz iiretim tesisi i¢in, Mesul Miidiiriin {irtin imalat yeri iznine sahip bir veya birden fazla isletmede, iiriinlerin kalite
analizleri, aktif maddelerin kantitatif analizleri ve kontrollerine dair faaliyetlerde en az iki y1l uygulamali deneyim sahibi oldugunu
gosterir sigorta prim belgeleri ve isverenin beyani,

13) Medikal gaz dolum tesisi i¢in Mesul Miidiiriin mesleki deneyimi ile ilgili belgeler)

14) iptal edilmek iizere eski adrese ait belgelerin asl gonderilecektir)

32

Tibbi Gaz Depolama
Dagitim Tesisi
Acilmasi Islemleri

A) TESIS ACILISI ISTENEN BELGELER

1) Ticaret sicil gazetesi asli veya onayli sureti,

2) Tibbi gazlarin depolandigi alani gosterir plan, (teghizat ve boliimler gosterilecek sekilde)

3) Sorumlu personelin adi ve meslegi (egitim durumu ve kag yildir ¢aligtig)

4) Faaliyetinde bulunulan Medikal Gazlarin isimleri ve spesifikasyonlari,

5) Tesisin Birinci Sinif Gayri Sihhi Miiessese oldugunu gosterir Isyeri Agma ve Calisma Ruhsat1 onayli sureti,
6) Depolama ve satis izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asli,

7) Medikal gazlarin temin edildigi firma ile yapilan anlagsma 6rnegi ve temin edilen firmanin izin belgesinin bir 6rnegi)
B ) SORUMLU PERSONEL ICIN ISTENEN BELGELER

1) Firma sahibinin tayin dilekgesi,

2) Sorumlu personelin gorev taniminda belirtilen gérev ve sorumluluklari igerecek sekilde hazirlanmig imzali sorumlu personel
kabul dilekgesi,

3) Sorumlu personelin mezun oldugu okula ait diplomanin veya ¢ikis belgesinin kurum onayli sureti,

4) T.C. Kimlik Numarasi beyani,

5) Sorumlu personelin imzali 6zgegmisi,

6) Sorumlu personelin vesikalik fotografi (iki adet),

7) Sorumlu personel izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asli,

8) Sorumlu personelin mesleki deneyimi ile ilgili belgeler

NOT:

1) Nakillerde ayrica eski adrese ait belgelerin de iptal edilmek {izere gonderilmesi gerekmektedir)

2) Yukaridaki belgeler il saglik miidiirliigiine teslim edilecektir)

3) Sorumlu personellik i¢in basvuracak kisinin en az lise veya dengi okul mezunu olmasi gerekmektedir)

30 Giin
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Tibbi Gaz Depolama
Dagitim Tesisi Nakil
Islemleri

1) Ticaret sicil gazetesi asli veya onayli sureti,

2) Tibbi gazlarin depolandigi alan1 gosterir plan, (teghizat ve boliimler gosterilecek sekilde)

3) Sorumlu personelin adi ve meslegi (egitim durumu ve kag yildir ¢alistigi)

4) Faaliyetinde bulunulan Medikal Gazlarin isimleri ve spesifikasyonlari,

5) Tesisin Birinci Sinif Gayri Sihhi Miiessese oldugunu gosterir Isyeri A¢gma ve Calisma Ruhsat1 onayli sureti,

6) Depolama ve satis izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asli,

7) Medikal gazlarin temin edildigi firma ile yapilan anlagma 6rnegi ve temin edilen firmanin izin belgesinin bir 6rnegi)
8) Eski adrese ait belgelerin de iptal edilmek {izere gonderilmesi gerekmektedir)

30 Giin
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Yesil ve Kirmmzi
Recete Dagitim

Resmi ve Ozel Saglik Kuruluslar1 ve Aile Hekimleri icin, ihtiyaglarini bildirir Kurum Bashekim imzali istek yazis1) Aile Hekimleri
icin; Aile Hekimi kendisi gelmesi ve kimlik kartin1 gostermesi yeterli) Aile Hekimi kendi gelemez ise; Regete istegini bildirir dilekce
ve dilekgede regeteleri teslim alacak saglik personelinin kimlik bilgilerini de belirtmesi ile tutanak ile teslim edilir

1 Giin




Aile hekimlerinin oda

35 degisikligi talepler 1- Tigili hekimin basvuru dilekgesi 15 giin
Aile Hekimligi 1- Valilik Makamindan yerlestirmeye dair onay alinmasi
Pozisyonlarinin bosalmasi 2-Ag1lan pozisyonun ilani
3 | Veya yeni pozisyon acilmasi1 | 3-Miiracaatlarin kabulii (SGiin) Bagvuru Formu, PBS Ciktis1, Kimlik Fotokopisi,EK-2 ve EK-3 Formu 30 oi
. o . - glin
durumunda yerlestirme 4-Bagvuru sahiplerinin hizmet puanlarina gore siralamalarinin yapilarak duyurulmasi (2 Giin)
yapilmasi (EKk Yerlestirme | 5-Hizmet puanimnin itirazlarinin kabulii (2 Giin)
Yapilmasr) 6- Yerlestirme isleminin ve gerekli yazismalarin yapilmasi
37 ﬁﬂzksiagllggilsmﬁgi(eﬂermm 1-Ilgili ASM'nin Yazili Basvurusu 15 giin
38 Aile Hekimligi 1-lgili AHB'nin Talep Dilekcesi 30 giin
Gruplandirma 2- 1lge Saglik Miidiirliigiiniin Resmi Yazisi &
31/12/2009 tarih ve 27449 4. Miikerrer say1l1 Resmi Gazetede yayimlanan Biyosidal Uriinler Y®6netmeligi geregince Saglik (Uretim Izni)
39 Biyosidal Uriinlerin Bakanligina iiretim izni i¢in direk miiracaat edilir. Piyasa Gozetimi ve Denetimi Midiirliiglimiizce yapilmaktadir. 1Ay
Denetimi (Denetim)
4 Saat
06/03/2011 tarih ve 27866 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan ylizme Havuzlarinin tabi olacag: Saglik Esaslar1 ve sartlar1 Hakkinda
40 | Temiz Havuz Sertifikasi yonetmelik geregince ticari havuzlara "Temiz Havuz Sertifikas1" verilir. Yiizme havuzlarindan her ay numune alindigina dair analiz 10 giin
raporlari ve aylik denetim tutanaklarina istinaden sertifika diizenlenir.
Insani Tiiketim Amach Rutin Calisma kapsaminda Gaziantep i1 Saglik Miidiirliigiince igme ve kullanma suyunda;
Sular Hakkinda -Denetim izlem+Gosterge Numuneleri
Yonetmelik kapsaminda -Kontrol Izlem Numuneleri
41 | icme ve Kullanma -Klor Ol¢iim ¢alismalar yiiriitiilmektedir.

Sularimin Izleme-
Degerlendirme ve
Sanitasyon Cahsmalar

4-15 giin arast




Dilek¢e ve Kaynak Yeri Plan Krokileri

42| Kaplica Isletme Izinleri Kaplicalar Yonetmeliginin 18. maddesinde istenilen belgeler 180 giin
Oz? I Ogl:.e tlm Kuru?ﬂflrlna Ozel Ogretim Kurumlar ile Ilgili Yonetmelik geregince is yeri sahibi dilekge ve ekinde vaziyet, yerlesim plani ile ,

43 | Saghk Yoniinden Goriis A s it istenilmektedi 7 giin
Bildirme Midiirligiimiizden kurum goriisii istenilmektedir.

. Resmi miiracaat i1 Milli Egitim Miidiirliigiine ve bagh il¢e Milli Egitim Miidiirliiklerine yapilir. Miidiirliigiimiizce komisyona (Komisyon Denetimi)

44 | Beyaz Bayrak Projesi personel gorevlendirmesi yapilmaktadir. 1 Giin

45 g}'}i;‘l}/z;il;ipgsg::};;gﬁg;rme Ilgili Belediyenin Resmi miiracaat: durumlarinda kurum gériisii verilmektedir, 12 giin

46 | M Lk Yer secimi 19/01/2010 tarih ve 27467 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan mezarlik yerlerinin insaasi ile cenaze nakil ve defin islemleri 25 wiin

czarh secimi hakkinda yonetmelik geregince Belediyelerin vaziyet plani ile birlikte resmi miiracaati {izerine kurum goriisii bildirilmektedir. &
ISG kapsamnda gezici _ . .
araclarin kullamim izin OSGB ve ISGB tarafindan sunulan, Gezici ISG hizmetlerini yiiriitmek iizere isveren Yetki Belgesi ve dilekgeyle 11 Saglik

47 belgelerinin ve aracta Miidiirliigii'ne basvurur.Bagvuru esnasinda aracin ruhsati, trafik muayene belgesi rontgen hizmeti i¢cin TAEK tarafindan verilen 30 oiin
gorev yapacak saghk belge,amacina yonelik tibbi ve teknik donanim listesi hazir bulundurulmalidir. Personel ¢alisma belgeleri i¢in ise diploma, isyeri ile &
personelinin ¢aliyma yapilan sozlesme. Gezici ISG Hizmetleri Genelge 2016/7 De istenen belge ve ekler
belgelerinin diizenlenmesi

1- Oliim Bildirimlerinde irtibat numaras1 112 olup, 112 degerlendirmesi neticesinde gdrevli-nobetci olarak gorevlendirilen
- o e s Doktor olay yerine cagirilir ve belge gorevli Hekimce diizenlenir. Oliim acil bir olay olmadigindan maksimum 12 saat iginde
48 (H):;rr:eﬁgﬁlrlml ve Defin belge diizenlenmesi saglanir. 12 Saat
2- Oliim belgesi diizenlenmesi akabinde Niifustan diisiim islemleri igin belgenin I-Ilge Niifus Miidiirliiklerine ulastirilmasi 10 is
giinii icinde gercgeklesir.

49 1.Basamak Saghk Evi 1- Dilek¢e mezkur mevzuat ¢ergevesinde degerlendirilir uygunsa Bakanliga goriis sorulur, dilekge sahibine bilgi verilir. 15 oiin
Talebi Maksimum 15 giin iginde. &
Engelli Saghk Kurulu . . D . . P .

50 Raporlarina ltiraz Itiraz dilekgesi ve itiraz edilen engelli saglik kurulu raporunun onayli bir 6rnegi 30 giin
TSK (Turk Silahh Kesin bir siire
Kuvvetleri) s : Do : < P bulunmay1ip, miimkiin

51 Saghk Kurulu Raporlarina Itiraz dilekgesi ve itiraz edilen TSK saglik kurulu raporunun onayli bir 6rnegi olan en kisa siirede
Itiraz sonuclandirilmaktadir
SABIM (Saghk Bakanhg o

52 | Iletisim Merkezi) ALO 184 SABIM lletisim Hattin1 arayip sorun veya talebi iletmek 30 gilin
Basvurulan

. . : 444 38 33 Hafta i¢i :24 saat

53 | Evde Saghk Hizmetleri Gaziantep 11 Saglik Miidiirliigii Hafta sonu :72 saat
Kan Transfiizvon Kan Transfiizyon Merkezi ruhsat basvurulari i¢in Kan ve Kan Uriinleri Y6netmeligi eki EK/2 hizmet basvuru formu doldurularak

54 Merkezlerininyruhsat imza onayli ,sorumlu hekimin egitimi taahhiit eden dilekgesi, hastane krokisi, Transfiizyon Merkezi semas1 , noter onayli niifus 30 giin
islemleri. denetimleri ciizdani, diploma fotokopisi, kalite el kitabi ve Bashekimlik talep yazis1 Saglik Miidiirliigiine gonderilir. Yilda iki kez rutin

? ’ denetimi yapilir.

55 Organ ve Doku Bagis1 Niifus Ciizdani Sureti 10 Dakika

Islemleri




Kamu Kurum ve
Kuruluslarimin Diyaliz

Diyaliz Merkezleri Yonetmeligi - Madde 16— Diyaliz merkezi agacaklarin bir dilek¢e ile Miidiirliige bagvurmalar1 gerekir. a)
Merkezin her kati igin ayr1 olmak iizere mimar tarafindan diizenlenmis, yerlesim ve kullanim alanlarin1 gosteren 1/100 6lgekli planlar,
b) Yap1 kullanma izni belgesi veya yapi1 kullanma izin belgesi henliz alinamamigsa mahalli belediyeden bina i¢in yap1 kullanma izin
belgesi verilecegi beyanini gosteren yazili belge, ¢) Yangma yonelik tedbirlerin alindigina dair yetkili mercidenalinmis olan
rapor, d) Diyaliz merkezinde kullanilacak cihaz, arag ve gereglerin diyaliz merkezi sahipliginde oldugunu gosteren ve merkez yetkilisi
tarafindan onaylanan liste, ¢) Kurucu gergek kisi ise, niifus hiiviyet clizdaninin; vakif ise, vakif senedinin ve ticaret sicil gazetesi
kaydinin; sirket ise, sermaye durumunun ve sirket ortaklarini gosteren ticaret sicili gazetesinin 6rnegi, f) Diyaliz merkezinde goérev
yapacak Sorumlu Uzmanim, Sorumlu Tabibin, Hemsirenin ve Diyaliz Teknisyeninin veya Teknikerinin buYo6netmelik uyarinca
istenilen mesleki sertifikalar1 ile diplomalarinin ve uzmanlik belgelerinin 6rnekleri; kamu kurum ve kuruluslarindan yapilan
basvurularda ise, bu belgelerin kurum amirinden tasdikli érnekleri, g) Ozel diyaliz merkezinde gorev yapacak personelin tamamu ile

56 Z/ilte{;zflljgmn Agilmasina yapilan sdzlesmeleri, h) Personelin ikametgah belgeleri; Ikametgah yeri olarak, biiyiik sehir belediyesi olan yerlerde biiyiik sehir I5gtin
belediye sinirlari; diger yerlerde ise belediye smirlari dikkate alinarak, hazirlanacak personelin ikametgah belgeleri, 1) Diyaliz
merkezinde tam giin ¢alismasi gereken Sorumlu Tabibin ve ayni1 zamanda Sorumlu Tabip olarak tam giin ¢alisacag bildirilen Sorumlu
Uzmanin muayenehanesi haricinde baskaca bir serbest meslek icrasi olmadigina dair ilgili tabip odasinca diizenlenen belge, 1) Reverse-
ozmos su sisteminin ozellikleri ve kapasitesi hakkinda tiretici firma tarafindan diizenlenen rapor, j) Yeterli nitelikte ve kapasitedeki su
sisteminin yaptig1 aritma sonrasinda elde edilen suyun, bakteriyolojik ve kimyasal analiz sonuglarimin Avrupa Birligi
Farmakopesisindeki standartlara uygun oldugunu gosterir belge, k) Merkezde kullanilacak diyaliz cthazlarinin marka, imal tarihi, imal
edildigi iilkeyi belirten liste ve onayli fatura 6rnekleri, 1) Bir merkez i¢in adina agilma izin belgesi diizenlenmis olan sorumlu uzman
hekim, baska bir ilde ayn1 sekilde ¢alisacagi zaman, daha dnce ¢alistigi diyaliz merkezi ile
ilisigi kalmadigina iliskin olarak ayrildig: ilin miidiirligiince onayl1 yazili beyani,"
Acil, AMATEM, Evde
Saghk, Gebe
Okulu/Bilgilendirme
Siif/Damsmanhk
Merkezi, GETAT, Diyaliz
57 "I}/Iri;l;efi'lze;(l)’nKl\?[:rkezi, Ilgili mevzuat1 dogrultusunda matbu denetim formu kullanilir. 30 giin
Palyatif Bakim Merkezi,
Yanik Odasi, Yogun
Bakim, Tibbi
Laboratuar,Saghk Turizmi,
TRSM Denetimleri,
1. Saglik Tesisi tarafindan 13 Temmuz 2017 tarih ve 30123 sayili Uluslararast Saglik Turizmi Ve Turistin Saghigi Hakkinda
Y onetmelik kapsaminda Miidiirliige basvuru; ilgili yonetmeligin 5. Maddesi 1.fikrasi géz 6niine alinarak yapilir.
2. Uluslararasi saglik turizmi alaninda Bakanligimiz tarafindan Uluslararas1 Saglik Turizmi Yetki Belgesi verilebilmesi i¢in, saglik
tesisinin ilgili yonetmeligin EK-1’inde yer alan Uluslararasi Saglik Turizmi Saglik Tesisi Yetkinlik Kriterlerinde belirtilen Kriterleri
tagimas1 zorunludur.
e Saglikta kalite ve standartlar1 degerlendirmesinden asgari 85 puan almis olmasi,
5 .. ) e llgili Yonetmeligin 6. Maddesindeki sartlari tasiyan Uluslararast Saglik Turizmi Birimi kurmus olmast,
58 Saghk Turizmi Yetki e Tani-tedavi islemlerinde yer alacak hekimler hakkinda mesleki gegmis ve bilgileri edinebilecek internet sitesi altyapisi 30 giin

Belgesi

olusturulmus olmasi,
Uluslararas1 hasta tedavi, gorecegi saglik tesisine gelmeden once tedavi gorecegi doktor/lardan hastaligi ve tedavi siireci ile
ilgili bilgi alabilecegi iletisim-bilgi aginin olmasi,
Uluslararasi hasta gelmeden veya tedavi olmadan 6nce depozito yatirabilecegi altyapinin olusturulmus olmast,

Saglik turizmi ve turistin sagligi islemleri i¢in ayr1 bir uluslararasi/yabanci hasta bilgi sistemleri modiiliiniin olmast,

Saglik tesisi, sunulacak saglik hizmeti faaliyetleri ve hastaya sunulacak saglik hizmetleri siiregleriyle ilgili hastanin ve hizmeti
verecek hekiminin imzalayacagi onam formu altyapisi olusturmasi,




e Hastanin hastaligiyla ilgili teshis ve tedavi bilgi ve bulgulari, tedavi siirecleri iceren bilgileri gosteren epikriz ile ar1 gosteren
epikriz ile taburculuk ve sonrasi ile ilgili bilgileri ve varsa egitimleri gosteren evrak altyapisi hastanin imza karsiligialabilecegi
sekilde hazirlanmis olmas1 gerekmektedir.

3. Bahis konusu kriterleri gosteren dosya basvuru sahibi saglik tesisi tarafindan Miidiirliik Saglik Hizmetleri Bagkanligina (Saglik
Turizm Birimi); ilgili yonetmelik Ek.3A yer alan Yetki Belgesi Basvuru formu doldurularak Ek.3B de yer alan evraklarla birlikte
Miidiirliige Basvuru yapilir. Bu belgeler:

e Bakanlik¢a verilmis ruhsat/gegici ruhsat ve faaliyet izin belgesi 6rnegi

e Kurulusu temsil ve ilzama yetkili olan kisi/kisilerin imza sirkiileri (noter onayli)

e Yapilan son saglikta kalite degerlendirmesinden asgari 85 puan almis olduguna dair belge (Saglikta kalite standartlar1 ve
kalite gostergeleri yayimlanmamis olan kuruluglar bu kriterden muaftir. Bu saglik kuruluslari, ilgili standart seti ve
rehberlerin yayimlandigi tarihten itibaren (6) ay iginde bu kriterleri saglamak zorundadir.)

o Uluslararasi saglik turizmi birimi kurulduguna dair belgeler, Yonetmeligin 6. Maddesinde sayis1 ve dil yeterliligi belirtilen
personele ait dil yeterlilik belgeleri ile aylik pirim ve hizmet belgeleri

Yabanci Hasta Takip Saglik kurulusunun faaliyetine esas izin belgesini almasina miiteakip yabanci hastalar1 ““Yabanci Hasta Takip Sistemine “ kayit i¢in

Sistemi Sifre Olusturulmasi | Saglik Midiirliigiine T.C. Kimlik Numarasi , Cep Telefonu, e-posta adresi, sabit telefon numaralarinin bulundugu basvuru yapilir. I glin

1. Araci kurulus tarafindan 13 Temmuz 2017 tarih ve 30123 sayili Uluslararas1 Saglik Turizmi Ve Turistin Sagligr Hakkinda
Y onetmelik kapsaminda Midiirliige basvuru; ilgili yonetmeliginS. Maddesi 1.fikras1 g6z oniine alinarak yapilir.

2. Uluslararasi saglik turizmi alaninda Bakanligimiz tarafindan Uluslararas1 Saglik Turizmi Yetki Belgesi verilebilmesi i¢in, saglik
tesisinin 1lgili yonetmeligin EK-2’sinde yer alan Uluslararast Saglik Turizmi Araci Kurulus Yetkinlik Kriterlerinde belirtilen
kriterleri tasimasi zorunludur.

e Seyahat Acentalar1 ve Seyahat Acentalar Birligi kanuna gore A grubu seyahat acentasi isletme belgesi sahibi olmali,

e Uluslararasi Saglik Turizmi yetki, belgesine sahip en az 3 saglik tesisi ile protokol imzalamis olmali,

e Enaz 2 dilde 7/24 hizmet verebilecek altyapiya sahip olmali,

e Cagrilara bakan personel disinda yabanci dil bilen en az 2 personel daha istihdam etmis olmali,

e Yabanci dil yeterliligi icin Ek.2°de yer alan belgelerinden en az birine sahip olmali (OSYM gegerli kabul ettigi yabanci dil
sinavindan en az 65 puan veya dengi puan almis veya Avrupa dil portfolyosunda yer alan B2 dil diizeyini gosterir belge veya
anadili yabanci olan ve cifte vatandashigi olan personelin Tiirk¢e dilinde Avrupa Dil Portfolyosunda yer alan B2 dil diizeyini
gosterir belge, Lisans diizeyinde miitercim ve terciimanlik mezunu olduguna dair belge),

e Tiirkce ve Ingilizce zorunlu olmak iizere en az 3 dilde web sitesi olmali ve bu web sitesinde saglik turistinin anlagsmali saglik

5 o tesislerini gorebilecegi ve istedigi konularda bilgi alabilecegi veri tabani olmali,
Saghk Turizmi Aram_ e Uluslararasi saglik turistine tiim seyahati kapsayacak seyahat sigortasi yaptirmali, 30 giin
Kurulus Yetki Belgesi o Uluslararasi saglik turistinin bilgi almak istedigi konular ilgili saglik tesisine ileterek bilgi akisin1 saglayabilecegi altyapisi
olmal,

o Uluslararasi saglik turistinin hizmet almak isteyebilecegi saglik tesisleriyle ilgili ayrintili bilgi saglamali,

o Uluslararasi saglik turistine hizmet bedeli ve sartlariyla ilgili bilgi saglamali,

e Uluslararasi saglik turistine seyahat, pasaport, ulasim, iletisim, konsolosluk gibi konularda bilgi saglamali,

e Uluslararasi saglik turistinin iilkemize gelisi, konaklamasi, doniisiinii saglamali,

o Uluslararasi saglik turistinin hizmet alacagi saglik tesisine ulagsmasini ve teslimini gergeklestirmeli, tedavi siireci sonunda

tesisten almali,
e Uluslararasi saglik turistine ait bilgileri 24/3/2016 tarih ve 6698 sayili kanuna uygun olarak saklamali,
o Faaliyetleri ile ilgili tim evraklar1 yasal siirelerde saklamali,
o Uluslararasi saglik turistinin alacagi hizmetlerle ilgili bilgilendirilmis onamini almalidir.

3. Babhis konusu kriterleri gosteren dosya basvuru sahibi araci kurulug tarafindan Miidiirliik Saglik Hizmetleri Baskanligina (Saglik
Turizm Birimi); ilgili yonetmelik Ek.3A yer alan Yetki Belgesi Bagvuru formu doldurularak Ek.3B de yer alan evraklarla birlikte
Miidiirliige Basvuru yapilir. Bu belgeler:

e 1618 Sayili Seyahat Acentalar1 ve Seyahat Acentalar1 Birligi Kanunu uyarinca alinmis Agrubu acentasi isletme belgesi




ornegi,
e Uluslararasi Saglik Turizmi yetki, belgesine sahip en az 3 saglik tesisi ile protokol 6rnekleri
Istigal konusu olarak saglik turizmi acentalig1 faaliyetinin yer aldig1 sirket ana s6zlesmesinin bulundugu Ticaret Sicil
Gazetesi,

e Temsile yetkili kisi ve kisilrin belirtildigi Ticaret Sicil Tasdiknamesi,
o Tiizel kisiligi temsile yetkili ksi ve kisilerin imza sirkiileri (noter tasdikli)
e Temsile yetkili kisi ve kisilerin T.C. Kimlik Numaras: ve adli sicil beyant,
e Vergi levhasi,
e Mali miisavir tarafindan onayli bir 6nceki yila ait y1l bilangosu,
e Ek-2 de sayisi ve dil yeterliligi belirtilen personele ait dil yeterlilik belgeleri ile aylik prim ve hizmet belgeleri,
61 Ozel Tertibath Arac Engelli saglik kurulu raporunda 6zel tertibatli arac kullanmasi gerek goriilen vatandas engelli saglik kurulu raporu ve komisyona I giin
Komisyonu Is ve Islemleri | sevk edilen siiriicii adaylari igin verilen saglik raporlariyla birlikte Miidiirliiglimiize miiracaat eder.
Saghk Balfalzllgl tal:af.m dan Eﬁiﬁﬁfjﬁgi1?;&%1%?3? toplum sagligini gelistirmek ve halki bilinglendirmek igin planlanan etkinlikler uygulanmasi igin
f/(;pligﬁlﬂs;igl:fl;’e ;%eiilf;;ﬁ(mek 2-Etkinlik takvimi hazirlanir ve organizasyon yapilr.
62 icin planlanalgl etkinliklerin 3-Is birligi yapilacak kurumlarla yazismalar yapilir. 15 giin
1 4-Etkinlik i¢in kullanilacak materyallerin temini saglanir.
uyguianmas, 5-Materyallerin hedef kitleye ulastirilarak, halka egitimlerin verilmesi saglanir.
6-Isbirligi yapilan kurumlardan geri bildirim alinur.
63 Evde Saghk Birimleri Yeni agilan, taginan veya tadilat yapilma durumunda Evde Saglik Birimi Tescil islemi i¢in kurumlardan talep yazisi gelir. 30 giin
Tibbi Laboratuvar Yonetmeligi geregi;
1-Yonetmelik Eki EK/1 ve Ek /3 Doldurulur.
2-Mimar onayli kroki
Kamu Kurum ve Kurulus | 3.personel listesi ve egitim belgeleri )
64 Tibbi Laboratuvar 4-Kimyasa| Madde listesi 30 gun
Ruhsatlari 5-Calisilan test listesi
6-Arac gereg listesi
7-T1bbi laboratuar uzmaninin T.C. beyani
8-Onayli uzmanlik belgesi
Geleneksel Tamamlayici 1-Basvuru dilekgesi : .
Tip Uygulamalar: 2-Ge_z|enekse| Tamam_laylm Tip Uygulamalar1 Uygulama sertifikasi asli gibidir onayli )
65 Uygulama Merkezleri 3-Mimar onayli kroki o 30 gilin
Ruhsatlandirlmast 4-T1bbi arag gereg Ve _ilag I!SteSI N _
5-Caligan personele ait bilgiler ve egitim belgeleri
< .| 1-Kurum 6n izin i¢in EK /6 ile Midiirliige bagvuruda bulunur.
Alkol ve Madde Bagimhihg: 2-On izin sonrasmgda( ez fazla 3 ay) EK/% Be}s/an formu ile miiracaat, W o
Tedavi 3-Kurum amiri tarafindan onaylanmis plan On izin sonrasinda en
66 | MerkezleriAMATEM- “Merkezde kullanilacak tibbi listesi fazla 3 ay basvuru
CEMATEM) 4 I\/I“er czde kullanracax Lbb! arag gereg e . ) . sonras1 30 giin
Ruhsatlandirma 5-Gorev yapan personelln_rr_\eslekl diploma ,uzmanlik ve sertifika 6rneklerinin onayli 6rnekleri
6-Uyusturucu madde analizi yapan laboratuar ruhsati
Denetimi Serbestllk Tedavi 25.03.2015 tarih ve 450 sayili 2015/11 nolu Denetimli Serbestlik Tedavi Hizmetleri Genelgesi geregi; Denetimli Serbestlik .
67 | Hizmetleri 30 giin

Hizmeti vermek isteyen kurum resmi yazi ile Saglik Miidiirliigiine bagvuruda bulunur.




Palyatif Bakim Merkezleri

07.07.2015 tarih ve 253 sayili Palyatif Bakim Hizmetleri Uygulama Usul ve Esaslar1t Hakkinda Yonergesi geregi;
1.Agilmak istenen merkez tarafindan Saglik Miidiirliigiine resmi yaz1 ile basvurulur.

68 2. Yaz1 ekinde Sorumlu Hekim ve ¢alisan personel listesi, 30 giin
Ruhsatlandiriimast 3.Tibbi cihaz listesi,
4. Hastane biinyesinde psikolog,sosyal ¢alismaci,fizyoterapist,fizyoterapi teknikeri ve diyetisyen bulunmuyor ise hangi
kurumlaradan karsilacak ise gorevlendirme yazisi,
06/03/2014 tarih ve 9453 sayili Bakan Onayi ile yiiriirliige konulan Toplum Ruh Saglig1 Yonergesi geregi; TRSM agmak isteyen
Toplum Ruh Saghg kurum mevzuat kapsaminda Saglik Midiirliigiine yazili miiracaatta bulunur. .
: : . 30 giin
69 | Merkezleri 1-Mimar onayli Kroki,
Ruhsatlandiriimasi 2-Sorumlu hekim ve ¢alisan personel listesi
3-Baska kurumlardan gorevlendirme yapilacak ise gorevlendirme yazisi,
Yogun Bakim Unitelerinin seviye artirrm ve diisiiriilmesi 20.07.20111 tarih ve 28000 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanarak
yiiriirliige giren Yatakli Saglik Tesislerinde Yogun Bakim Hizmetlerinin uygulama Usul ve Esaslar1 Hakkindaki Tebligi geregi;
70 | Yogun Bakim Servisleri Yogun bakim tinitesi agmak isteyen kurum ve kuruluslar Saglik Miidiirliigiine yazil olarak bagvurur. 30 wiin
Ruhsatlandirilmasi &
20.02.2018 tarih ve 30338 sayil1 Yatakli Saglik Tesislerinde Acil Servis Hizmetlerinin Uygulama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Tebligde
Acil Servisleri Degisiklik Yapilmasina Dair Teblig’e gore yeni agilan, taginan veya tadilat yapilma durumunda acil servis seviyelendirme islemi i¢in
71 1T SErvisiert kurumlardan talep yazisi gelir. Talep yazis: gelmezse ilgili mevzuat geregi tiim kamu hastanelerinin 2 yilda bir seviyelendirme 30 giin
Ruhsatlandirilmasi denetimleri yapilir.
23/02/2011 tarih ve 8601 sayili Makam Onayu ile yiiriirliige giren “Yatakli Saglik Tesislerinde Yanik Tedavi Birimlerinin )
72| Yanik Odalan Kurulmas ve Isleyisi Hakkindaki Yonerge geregi kurumlardan talep yazisi ile miiracaat edilir. 30 giin
Organ Bagis1i Sorumlusu . . : : L i . - e 1o , 1.
73 | Degisikligi Ilgili Kurum araciligi ile bagvuru dilekgesi.( T.C Kimlik Numarasi, e-posta adresi,cep telefonu ) Saglik Miidiirliigiine gonderilir. 30 giin
. ) Yeni acilan, tasinan veya tadilat yapilma durumunda inme Unitesi Faaliyet izni islemi icin kurumlardan talep yazis1 gelir.
74 | Inme Uniteleri 30 giin
75 Gebe Okulu , Bilgilendirme | 02.10.2018 tarih ve 2018/23 sayili Gebe Okulu, Bilgilendirme Sinifi,Danismanlik Merkezi basvurular1 genelge eki EK/2 ile 45 oi
miiracaatta bulunulur. gun

Smifi,Damsmanhk Merkezi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Ad1 Soyadi : Yamluha COSKUN Ad1 Soyadi : Dr. Umit Mutlu TIRYAKI
Unvan Personel Hizmetleri Bagkani Unvan : Gaziantep i1 Saglik Miidiirii
Adres : Gaziantep i1 Saglik Miidiirliigii Adres : Gaziantep i1 Saglik Miidiirliigii
Tel : 0342 220 96 14 Tel 0342 220 96 14
Faks : 0342 220 96 22 Faks : 0342 220 96 22




