“KAMU HIZMETININ SUNUMUNDA UYULACAK USUL VE ESASLARA ILISKIN YONETMELIK” GEREGINCE

GAZIANTEP iL. KULTUR VE TURIZM MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

5 . . . o LK HIZMETIN IL HIZMETIN
b HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BILGI VE BELGELER MURACAAT MUDURLUGUNDE BAKANLIKTA
g YERI TAMAMLANMA TAMAMLANMA
@ SURESI SURESI
1- Matbaalarin ve Yayinevlerinin Sertifikalarinin ibrazi.
2- Eser sahiplerince yapilan bandrol bagvurularinda matbaa ile yapilan
s6zlesmenin asli. 11 Kiiltiir ve
1 Bandrol Talebi 3- Kimlik Belgesi Ornegi. Turizm 1 Giin. 7 Giin
4- Yayimcilar Meslek Birligi Referans Yazisi. Midiirligii
5- Eserin son basilmis hali
6- ikametgah belgesi.
1- Dilekge
2- Ticaret veya Esnaf Odasi Kayit Belgesi
3- Vergi Levhasi
4- Kimlik Belgesi Ornegi
Sertifika Talebi 5- Isletmenin faaliyet belgesi ( Ticaret veya Esnaf Odasindan)
2 6- Vekaletname(Noter Lastikli) 11 Kiiltiir ve
7- imza Sirkiileri Ornegi Turizm 3 Giin. --
8- ) Bakanlik¢a belirlenen ¢ekim iicretinin .... Bankasina yatirildigina dair Midirligi
banka dekontu.
9- Kiralama Belgesi (Kiralama yapan isletmelerden)
10- Sertifika Belgesinin Asli (Sertifika siirersi dolan isletmelerden.)
Siireli Kullanim Yénergesi Il Kiiltiir ve 30 giin
Turizm
3 Sergi Faaliyetleri 1-Dilekge (Agilacak serginin teknigi ile talep edilen tarih) Midirliigi
2- Kisa 6zgecmis -
3- Sergilenecek eserlerden en az 4-5 adet eserin asli, renkli fotokopisi yada CD
ortamindaki resim.
1- Dilekge Bakanligin cevabi
4 | Is Basvurular 2- Ozgeemis 11 Kiiltiir ve beklenir.
3- En son bitirdigi okul Diploma fotokopisi Turizm 15 Giin.
4- Hizmet Belgesi (3269 Sayili Uzman Erbas Kanunu tabiler i¢in) Midiirligi
5- Terhis Cizelgesi (3269 Sayili Uzman Erbag Kanunu tabiler i¢in
11 Kiltiir ve 15 Giin. (Sikayetin
5 Sikayet Dilekge (Sikayet konulart ayrintili belirtilecek-Varsa belgelerin fotokopisi Turizm icerigine gore ilgili ---
eklenecek) Midiirliigi birimlerden cevap
beklenir.)




Siireli Kullanim Yoénergesi

1l Kiltiir ve

Turizm
6 Kisa Siireli Tahsisler 1-Dilekge Etkinligin diizenlenecegi yer ve tarih agikca belirtildigi. Midiirligii 5 Giin. =
2- Bakanligimizca Kisa Siireli Tahsisler Yonetmeligince belirlenen iicretin ilgili
Banka hesabina yatirildigina dair banka dekontu.
3- Etkinligin yapilacagi Midiirliik ile yapilan sdzlesme.
1-Gerekge Raporu
2-Proje yapilacak yerde miilkiyet sorunu olmadigina dair belge Yardim talebi
Teknik ve Mali Yardim 3-Proje uygulama alanma ait dokiiman (imar Plan1 ) 11 Kiiltiir ve Bakanliga
7 Talebi(Proje) 4-Bakanliktan yardim talep edildigine dair kurul karar1 (il Daimi Enciimen, Turizm 3 Giin. gonderilir.
Belediye Enciimen, Birlik Yonetim Kurulu, K8y Ihtiyar Heyeti Kurulu Karari Midiirliigi
Vvs.)
1-Gerekge Raporu
2-Miilkiyet sorunu olmadigina dair belge
3- Proje uygulama alanina ait dokiiman (Imar Plam,Harita vs. ) Yardim talebi
4- Bakanliktan yardim talep edildigine dair kurul karar1 (Il Daimi Enciimen, 11 Kiiltiir ve Bakanliga
Teknik ve Mali Yardim Talebi Belediye Enciimen, Birlik Yoénetim Kurulu, Karari vs.) Turizm 3 Giin. gonderilir.
8 (Mali Yardim Talebi) 5- Proje Midiirliigi
6-Projeye ait metraj ve Yaklasik Maliyet (Teknik Eleman tarafindan
diizenlenmis)
1-Tasinmaza iligkin tescil karari
2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat 2 Projenin kapsamina, isin bitirme siiresine ve tahmini bedeline iliskin rapor. 30 Giin
Varliklarini Koruma Kanununun 3x 9 13 cm boyutundan kii¢iik olmamak kaydiyla yapinin i¢ini, digin1 ve 11 Kiltiir ve Istenilen konuda gerekli | Projeler Bakanliga
12. Maddesi (TASINMAZ cevresini gosteren net ¢gekilmis fotograf alblimii. Turizm islemlerin yapilabilmesi | gonderilir.
9 | KULTUR VARLIKLARININ 3-Capli tasarruf vesikasi veya tapu drnegi. Miidiirliigii icin miiracaatin gerekli
ONARIMINA YARDIM VE 4-Niifus kay1t 6rnegi. sartlar1 olusturmasi
KATKI SAGLANMASI) 5-Kanuni tebligat adresi. durumunda
1Dilek¢e(Kurum iist yazisi)
TASINMAZLAR-MEVZi IMAR | 2- Cap/kroki Ornegi 11 Kiiltiir ve 15 Giin
10 | PLANI 3- Aplikasyon Projesi Turizm Istenilen konuda gerekli ---
4- Tapu Ornegi Midiirligi islemlerin yapilabilmesi
5-1/1000, 1/5000, 1/25000 6lgekli harita icin miiracaatin gerekli
sartlar1 olusturmasi
durumunda
1- Proje uygulamasinin kapsamina,isin bitirilme siiresine uygulama
asamalarina ve tahmini bedeline iligkin rapor
2- 9x13cm boyutundan kii¢iik olmamak kaydi ile yapinin igini,digin1 ve
cevresini gosteren,net ¢ekilmis fotograf albiimii
PROJE UYGULAMALARI ICIN | 3- Belediyesinden ve ilgili koruma kurulundan onayl1 arsanin ve binanin Il Kiltiir ve Projeler Bakanliga
11 | ISTENILEN BELGELER durumunu gésteren 1/500 dlgekli vaziyet plam Turizm Il Kiil. Tur.Miid. gonderilir.
4- Capl tasarruf vesikasi veya tapu 6rnegi Midiirligi

5- Tasinmaza iligkin tescil karari,ilgili kurulca onayli rélove ,resterasyon ve
gerekiyorsa restitiisyon prjesi
6- Fotografli niifus cazdan 6rnegi




12 | C)TOKI KREDISI: Bakanhigimz ile Toki bagkanligimin yaptig1 protokol geregi tescilli evi bulunan 11 Kiiltiir ve 3 Giin. Bakanliga
vatandaglarin 10 yilda geri 6demeli diisiik faizli kredi destegi verilmektedir Turizm gonderilir.
Midiirligii
2634 Sayili Yasa Kapsaminda Termal Turizm
Tasinmaz Satis, Tescil, 1-Tasinmaza Ait Tapu Belgesi 11 Kiiltiir ve 15 Giin. Alani iginde
13 | Kiralama, insaat, Kum Cakl 2-Kroki Turizm Istenilen konuda gerekli | kalanlar
Ruhsati, Hayvancilik Isleri vb 2-1/25.000 Olgekli Memleket Haritasi Midiirligii islemlerin yapilabilmesi | Bakanliktan goriis
icin miiracaatin gerekli sorulur.
sartlart olusturmasi
durumunda
Korunmast Gerekli Tasunr Kiiltiir ve Tabiat Varliklarinin Tasnifi, Tescili ve
14 | Miizeye getirilen eski eserler Miizelere Alinmalart Hakkinda Yonetmelik (20/04/2009 tarih ve 27206 sayili Bakanliktan talep
Resmi Gazete): Miize edilen 6denek
Midiirligii geldiginde 6deme
Miizeye getirilen eserlere teslim alindigina dair teslim belgesi verilir. yapilir.
Bir ay icerisinde komisyon olusturularak deger takdiri yapilip, ddenek i¢in
Bakanliga yazilir.
Miize ve Oren yerlerine Girislerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
15 Yonerge -
Miizeye gelen ziyaretgilere verilen Miize Her giin
hizmetler 1-Gaziantep Miize Miidiirliigii Giris Ucretleri: Midirligi
Zeugma Mozaik Miizesi: 20 TL,
Arkeoloji, Miizesi: 6 TL
Zeugma Orenyeri: 6 TL
2- Miize ili ilgili bilgi ve belge verilmesi. (Tanitim brosiirleri harig, Miize
Midiirliigiiniin uygun gérmesi durumunda)
Define Arama Yonetmeligi ((27/01/1984 tarih ve 18294 sayili Resmi Gazete):
1-Define aranacak yerin 1/500 Olgekli Harita ve Krokisi 15 giin arast
16 2-Ada, Parsel, Cap numarasini belirten ¢cap plani 11 Kiltiir ve Istenilen konuda gerekli
Define Kazis! izin igleri 3-Tasinmazin uzaktan ve yakindan ¢ekilmis net fotograflari Turizm islemlerin yapilabilmesi -
4-Define aranacak yer sahipli ise gercek kisilerden noter taktikli Midiirliigi icin miiracaatin gerekli
muvafakatname sartlar1 olugturmasi
Tuzel kigilere ait ise yetkili organlardan alinacak muvafakatname durumunda
Korunmasi Gerekli Tasimir Kiiltiir ve Tabiat Varhklar: Koleksiyonculugu
ve Denetimi Hakkinda Yonetmelik (23.03.2010 tarih ve 27530 sayilh Resmi
Gazete):
17
Koleksiyonculuk Belgesi Verme | 1-Dilekge
2-Nifus clizdan érnegi Il Kiiltiir ve
3-ikametgah belgesi Turizm 15 giin aras1 ---
4-Eski eser kagakgihdi, kacak kazi veya gizli define arayiciligi gibi Midiirliigi

suclardan hikumld olmadigina dair
alinacak belge

5-Ug adet vesikalik fotograf
6-Koleksiyonunun bulundurulacagi yerin adresi

7-Varsa ellerinde bulunan eserlerin adini ve cinsini belirten liste
8-Tuzel kisilerden ise 6. ve 7. maddede belirtilen belgeler ile yetkili

Cumbhuriyet Savciligindan




kurullarindan alinacak karar veya onay

Miizelerle, Miizelere Bagh Birimlerde ve Orenyerlerindeki Kiiltiir
Varhklarinin Film ve Fotograflarinin Cekilmesi, Mulaj ve Kopyalarinin
Cikarilmas1 Hakkinda Yonetmelik (26.01.1984 tarih ve 18293 sayili Resmi
Gazete)

18 | Mizelerde Film Fotograf 11 Kiiltiir ve 15 Gilin. ---
Cekme. 1-Dilekge(Cekim yapilmasi istenilen yer, tarih ve katilacak kisi sayisi ile Turizm
uyruklarinin agikga belirtildigi Midirligi
2-Yabanci uyruklulardan Pasaport fotokopisi
Miizelerle, Miizelere Bagh Birimlerde ve Orenyerlerindeki Kiiltiir
Varhiklarimin Film ve Fotograflarinin Cekilmesi, Mulaj ve Kopyalarinin
19 | Mudzelerden Ticari Amagch Film- | Cikarilmasi Hakkinda Yoénetmelik (26.01.1984 tarih ve 18293 sayili Resmi
Fotograf gekimi Gazete) 11 Kiltiir ve 15 Giin. -
Turizm
1-Dilekge(Cekim yapilmasi istenilen yer, tarih ve katilacak kisi sayisi ile Midiirligii
uyruklarinin agikga belirtildigi
2-Yabanci uyruklulardan Pasaport fotokopisi
3- Bakanhgimizca belirlenen Ucretin ilgili hesaba yahtildigina iliskin
dekont.
4- Muze Mudurligince s6zlesme yapilmasi.
Miizelerle, Miizelere Bagh Birimlerde ve Orenyerlerindeki Kiiltiir
20 | Muzelerde Film Fotograf Varhklarimn Film ve Fotograflarinin Cekilmesi, Mulaj ve Kopyalarimin 11 Kiiltiir ve
Cekme, eserlerin Mulaj ve Cikarilmas1 Hakkinda Yonetmelik (26.01.1984 tarih ve 18293 sayili Resmi Turizm 15 Giin. -
Kopyalarinin gikariimasi. Gazete Midiirliigi
Video filmi ve film ¢ekilmesi, mulaj, taklit, réprodiksiyon yapiimasi ve
kopya cikariimasi, stampaj alinmasi igcin Bakanlik izni gerekmektedir.
Fotograf ¢cekimleri icin MUdurligimuzin izni yeterlidir.
21 | Emniyet Birimlerinden getirilen Teslim tutanagi yapilarak hemen inceleme yapilmaktadir. 11 Kiltiir ve
eserler. Turizm
Miidirliigi
-Kiiltiir ve Tabiat Varhklariyla ilgili Olarak Yapilacak Arastirma, Sondaj
ve Kazilar Hakkinda Yonetmelik (Arastirma, kazi ve sondaj yapilan
alanlarin korunmasi ve degerlendirilmesi Bakanhga aittir.) (10.08.1984
Mizede Bilimsel Arastirma | tarih ve 18485 sayili Resmi Gazete):
22 | Hizmeti 11 Kiiltiir ve 15 Giin Yabancilar I¢in

- 26 /OI/1984 tarih ve 18293 sayih Resmi Gazete'de yayimlanan Miizelerle

Miizelere Bagh Birimlerde ve Orenyerlerindeki Kiiltiir Varhklarimn Film
ve Fotograflarinin Cekilmesi Mulaj ve Kopyalarinin Cikarilmas:1 Hakkinda
Yonetmelik.

- Bakanhgmz Kiiltiir Varhklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigii'niin

27/03/2001 tarih ve 2487 sayili yazisi.

- Bakanh@mz, Déner Sermaye Isletmesi Merkez Miidiirliigii'niin

Turizm
Midiirligi

Bakanligin cevabi
beklenir




20/04/2009 tarih ve B. 16.1.D0S.0.05.00.00/75250 sayili yazisi.

- Bakanhgmmz Kiiltiir Varhklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigii'niin
06/05/2010 tarih ve 95218 sayili yazis1 eki Bakanhik Makaminin 06/05/2010
tarih ve 95217 sayili onay1.

Mizede ilmi arastirma ve inceleme yapmak isteyen yabanci
arastirmacilar ve yabanci basin mensuplari Kaltlr Varliklari ve Muzeler
Genel Mudrliigine, film gekimleri igin il Kltir ve Turizm Madirligine
basvurulmasi gerekmektedir

-Hali ve Kilimlerin incelenmesi

- Mezarliklardaki agaglarin 11 Kiiltiir ve
23 | kesimi Dilekgeyle Mudurligiimuze basvurulmasi ve incelenecek alana iligkin Turizm 15 Giin
- Ozel agaglandirma alani harita ve krokilerin eklenmesi Midiirliigi
incelemesi
1-Dilek¢e (Ayin yapilmasi istenilen yer, tarih, katilacak kisi sayisi ile 11 Kiiltiir ve Gerektiginde
24 | Inang Turizmi (Ayin izni) Uyruklarin agikga belirtildigi) Turizm Bakanliktan olur
Midiirligii 3 Giin almir.
1-Nufus Cuzdani Fotokopisi Kiitiiphane
25 | Odiing kitap verme- evlere 2-1 Adet Fotograf Midirligi 15 Dakika
6dung kitap verme hizmeti. 3-Yukleme belgesinin doldurularak verilmesi.
26 Kiitiiphane
Kitiphane Internet Hizmeti Kutiphane uyelik karti. Miidirligi 15 Dakika
27 | Okuyucuya kitiphane iginde Kimlik belgesi (Niifus Clizdani, Siiriicii belgesi, Ogrenci kimlik karti vs.) Kiitiiphane
yararlanmak Uzere kitap verme Midiirliigi 15 Dakika ---
hizmeti.
28 | El yazmasi eserlerin dijital Kimlik belgesi (Nufus Clizdani, Suricl belgesi, Ogrenci kimlik karti vs.) Kiittiphane ---
ortamda hizmete sunulmasi Miidiirliigi 15 Dakika
29 | El yazmasi eserlerden dijital 1-Dilekce Kiittiphane
ortamda kopya alinmasi 2-Kimlik belgesi (Internet Gzerinden yapilan basvurularda Banka Midiirliigi 15 Dakika ---
Dekontu)
1-Nufus Cuzdan Fotokopisi
30 | Geleneksel El sanatlar Kursu 2-lkametgah Belgesi 11 Kiiltiir ve Il Kiiltiir ve Turizm
(Ebru, Kitre Bebek, Kirk Yama 3-Fotograf (2 adet) Turizm 3 Giin Midirliga
Hali Dokuma vs.) Miidiirliigi
31 | BIMER Basvurulari, Brosur, bilgi talepler ve istekler karsilanmakta. Sikayet konulari ilgili
Mudurlugimize e- posta ve birimlerimize iletiimektedir. Il Kiltiir ve
Direk bagvurular. Enformasyon hizmeti verilmektedir. Turizm 15 Giin
Miidiirligii
32 | Turizm amagcl sportif faaliyetler | 1-Dilekge -
2-Sportif Kurul Bagkanligindan alinacak yeterlilik belgesi Il Kiiltiir ve
Turizm flimizde sportif amagh
Miidiirliigi faaliyet yapilmamaktadir.
33 | Enerji Destegi 1-Dilekge( Vergi no ve Elektrik Abone no Banka Hesap no ayri, ayri
belirtilecek) Il Kiiltiir ve 11 Kiiltiir ve Turizm
2- Taahhitname Turizm Enerji Destegi 31.12.2018 Midiirliiga
3-Turizm Isletme veya Yatinm Belge Ornegi Midiirliigi tarihi itibariyle iptal

olmustur.




Profesyonel Turist Rehberligi | 1-Hizmet ici Egitim Semineri Katihm Belgesi 11 Kiltiir ve
34 | vize iglemleri 2-Savciliktan alinan Sabika Kaydi. Turizm 15 Dakika
Midiirligii
Turizm  Sektérinde c¢alisan | Turizm sektorlerinin istedi dogrultusunda isbasi egitim semineri 11 Kiltiir ve Bakanliktan egitim
35 | personellerin  isbasi  egitim | verilmektedir. Turizm Aktif olarak yapilan verecek personel
semineri Miidirliga seminer istenir.
bulunmamaktadir.

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine yada ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi

ilk Miiracat Yeri: IL KULTUR VE TURIZM MUDURLUGU

Adres
Tel
Faks
E-Posta

: 100. Yl Atatiirk Kiltiir Parki ici/ Sehitkamil/G.ANTEP
: 0342 23059 69

: 03422328481

: Iktm27@Kkulturturizm.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Adres
Tel
Faks
E-Posta
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