ADAYLARIN YAPMASI GEREKEN iS VE iISLEMLER

A)SINAV MURACAAT TARIHINDEN ONCE ADAYLAR TARAFINDAN YAPILMASI
GEREKEN i$ VE ISLEMLER

1- Gérevde Yikselme ve Unvan Degisikligi Sinavina bagvurabilmek igin, Sinav basvuru
formunda yer alan fotograf bélimdi ile ilgili alan zorunlu alan olup, e-igigleri sisteminde kayith
fotografi olmayan adaylar sinav basvurusunu gerceklestiremeyeceklerdir. Bu nedenle
6ncelikle Bakanligimiz Personel Genel Mudirliagiinin http://personel.icisleri.gov.tr internet
adresindeki “Personel Kimlik Karti” linki Uzerinden “Personel Kimlik Kartinda Kullanilacak
Fotograf Standartlan” bélimiinde belirtilen ozelliklere uygun olarak cektirilmis ve CD
ortamina alinmis fotografin bagh bulunulan birim sorumlusuna teslim edilmesi ve ilgili birim
sorumlusu tarafindan Personel Genel Midiirligiine gonderilmesi gerekmektedir. ilgili aday,
e-igisleri sistemi iizerinde fotografinin vyiiklenip yiiklenmedigini kontrol etmeli,
yiiklenmemis ise 0312-422 41 66-67-68 nolu telefonlari arayarak sinav miracaat tarihinden
dnce e-igisleri sistemi Uzerinde fotografinin yiiklenerek kaydedildiginden emin olmalidir.
Sinav miiracaat tarihlerinden dnce e-igisleri sistemi lUzerinde istenilen niteliklerde fotografi
olmayan adaylar miiracaat esnasinda sinav bagvuru formunda yer alan fotograf bélima ile
ilgili alan zorunlu alan oldugundan basvuru formunu dolduramayacak olup bu durumda olan
adaylar higbir hak talebinde bulunamayacaklardir.

2- Aday tarafindan kimlik bilgileri kullamlarak SGK Baskanhginin https://esgm.sgk.gov.tr
adresli internet sitesi (zerinden temin edilen sigortali hizmet belgeleri ile ilgili evraklar
bilgilendirme amagh olup, resmi belge olarak kullanilamayacagindan adaylarin sinav
miiracaat tarihlerinden 6nce SGK Baskanhiginin Sosyal Giivenlik il Midirliiklerine miiracaat
ederek SGK tarafindan onaylanmis resmi belgenin ashni 6zlik dosyasinin bulundugu birim
sorumlusuna teslim etmesi ve birim sorumlusu tarafindan e-igisleri sistemi Gzerinde yer alan
hizmet hesaplama béliimiine kaydedilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde hizmet hesaplamasi
ile ilgili olusabilecek hatali hizmet siiresinden birim sorumlusu ve ilgili aday sorumlu
olacaktir.

3- Talep edilen sinav unvaninin sartlan ile ilgili belgeler (diploma, transkript, sertifika vs.)
aday tarafindan, Bakanlik merkez teskilatinda Personel Genel Miidurlugi Sicil, Terfi ve Kidem
Subesi Midirliigiine, tasra teskilatinda 6zlik dosyasinin bulundugu vyerin ilgili birim
sorumlusuna veya il Yazi isleri Midiirligiine onaylatilacaktir.(adi soyadi, unvani, tarih, imza
ve miihiir) Talep edilen sinav unvaninin sartlari ile ilgili belgeler, miiracaat esnasinda aday
tarafindan taranarak sisteme pdf, tiff ya da jpeg formatinda kaydedileceginden sinav
miracaat tarihlerinden 6nce birim sorumlusuna onaylatiimasi ilgili adaya kolayhk
saglayacaktir.

4- Engelli adaylar sinav 6ncesinde ve sinav aninda tedbir alinmasini (refakatgi, diiz zemin vs.)
gerektirecek herhangi bir engel durumuna sahipler ise; elektronik sinav bagvuru ekraninin
“Unvana Gore Beyan” sekmesindeki “Engel Grubu” ve “Refakatci Gerekip Gerekmedigi” ile
ilgili uygun olan alanlari isaretlemeli ve engelli olduguna dair saglik kurulu raporunu Bakanlik
merkez teskilatinda Personel Genel Midirligi Sicil, Terfi ve Kidem Subesi Mudiirligune,
tasra teskilatinda 6zliik dosyasinin bulundugu yerin ilgili birim sorumlusuna veya il Yazi isleri
Miidirlerine onaylatmalilardir.(adi- soyadi, unvani, tarih, imza ve mupi .Saghk kurulu
raporu, muracaat esnasinda aday tarafindan taranarak sistem Pdf ﬁﬂ?cg da jpeg




formatinda kaydedileceginden sinav miiracaat tarihlerinden &6nce birim sorumlusuna
onaylatilmig saglik kurulu raporu ilgili adaya kolaylik saglayacaktir.

5- Miracaat tarihlerinden sonra durumu uygun olmayan adaylara SMS ve e-posta ile
bilgilendirme yapilacagindan adaylarin, gegerli ve kullanilabilir bir cep telefonu numarasini ve
e-posta adresini sinav miiracaat tarihlerinden o6nce temin etmeleri bilgilendiriimeleri
agisindan 6nem arz etmektedir.

6- llgili birim sorumlusuna onaylatilmamis belgeler taranarak sisteme yiiklenmis olsa bile
kabul edilmeyerek adayin basvurusu gegersiz sayilacak ve bu durumda olan adaylar higbir
hak talebinde bulunamayacaklardir.

B)SINAV MURACAAT TARIHLERiI ARASINDA VE SONRASINDA ADAYLAR TARAFINDAN
YAPILMASI| GEREKEN i$ VE iSLEMLER

1-Adaylar; Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinavina, Bakanligimiz https://www.e-
icisleri.gov.tr adresli internet sitesi lizerinden e-igisleri sistemine giris yaptiktan sonra ekrana
gelecek Standart Ana Sayfanin sol tarafinda meniler béliminde yer alan "GYUD Sinav
Bagvuru” linki (izerinden 13 Mayis 2015 tarihinde saat 09:30’da baglayip 20 Mayis 2015
tarihinde saat 17:00’a kadar elektronik ortamda bagvurularini yapacaklardir.

2- 13-20 Mayis 2015 tarihleri_arasinda Gorevde Yilkselme ve Unvan Degisikligi Sinav
basvurulari alinacak olup bu tarihler arasinda sinav bagvuru formu ilgili birim sorumlusuna
teslim edilmeyecektir. Elektronik ortamda ¢iktisi alinan basvuru formlari; adaylar tarafindan
imzalandiktan sonra 21-22 Mayis 2015 tarihlerinde o0zlik dosyasi Bakanlik merkez
teskilatinda olan adaylar Personel Genel Mdudirligia Sicil, Terfi ve Kidem Subesi
Midirlugiine, 6zliik dosyast tasra teskilatinda olan adaylar ise 6zlik dosyasinin bulundugu
yerin ilgili birim sorumlusuna “Teslim Alinan Sinav Bagvuru Formu” ile imza karsihg elden
teslim edeceklerdir.

3- e-Igisleri sistemi Uzerinde kullanici adi ve sifresi tanimh olmayan personelin bagvurularini
Bakanlik merkez teskilatinda Personel Genel Mudirligi Sicil, Terfi ve Kidem Subesi
Midurlaga, tasra teskilatinda adayin 6zliik dosyasinin bulundugu yerin ilgili birim sorumiulari
gergeklestireceklerdir.

4- Adaylarin sinav miracaatlarini gergeklestirebilmeleri icin; sinav basvuru sayfasinda yer
alan sekmelerdeki bilgileri doldurup “Kaydet” sekmesindeki “Basvuruyu Kaydet” butonuna
basarak basvurularini sisteme kaydetmeleri gerekmektedir. Basvurusunu kaydeden adaylar
sinav basvuru sayfasinin “Rapor” sekmesinde yer alan “Formu Gorintile” butonuna
tikladiklarinda ekrana gelen sayfadan sinav basvuru formunun ¢iktisini almahdirlar.

5- Engelli adaylar sinav éncesinde ve sinav aninda tedbir alinmasini (refakatgi, diiz zemin vs.)
gerektirecek herhangi bir engel durumuna sahipler ise; elektronik sinav basvuru ekraninin
“Unvana Gore Beyan” sekmesindeki “Engel Grubu” ve “Refakat¢i Gerekip Gerekmedigi” ile
ilgili uygun olan alanlari isaretlemeli ve engelli olduguna dair saglik kurulu raporunun
onaylatilmig suretini tarayarak sisteme pdf, tiff ya da jpeg formatinda ka melidirler.
Bagvurusunu kaydeden engelli adaylarin sinav bagvuru sayfasinin “Ra p _é@:rej
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alan “Formu Goruntile” butonuna tikladiklarinda ekrana gelen sayfadan sinav bagvuru
formunun ve bedensel/zihinsel engel durumu ek formunun ¢iktilarini almahdirlar.

6- e-icisleri sistemi (zerinden yapilan basvurularda hata yaptigini fark eden adaylar, yine e-
icisleri sistemi Uzerinden miiracaat siiresi boyunca bagvuru formunda degisiklik
yapabileceklerdir. S6z konusu degisikliklerin gegerli olabilmesi igin “Bilgilerimi Giincelle”
butonuna basarak kaydedilmesi gerekmektedir. Guncelleme islemini gergeklestiren adaylar
giincelledikleri sinav bagvuru formunun ¢iktisini almalidirlar. Adaylann, sistem iizerinde en
son yaptigi sinav basvurusu gegerli sayilacaktir.

7- Birim sorumlusu tarafindan adayin sinav bagvuru formu ¢iktisi, imza karsihgl teslim
alinmadan 6nce; adaya ait sinav basvuru bilgilerinin e-igisleri sistemi tzerinden kendisine
ulasip ulasmadigi, bilgileri ulasmis ise adayin elektronik ortamdan giktisini aldigi bagvuru
formunu imzalayip imzalamadigi ve basvuru formu giktisindaki bilgilerin dogrulugu sistem
izerinden T.C. Kimlik No ile kontrol edilecektir. Yapilan kontrollerde; adayin elektronik
ortamda e-igisleri sistemi tizerinde yapmis oldugu sistemde kayith son basvurusu ile giktisini
alarak imzaladigi ve birim sorumlusuna teslim etmek istedigi basvuru formunun ayni
olmamasi durumunda; adayin sinav bagvuru formu ilgili birim sorumlular tarafindan teslim
alinmayarak adayin sinav basvurusu gegersiz sayilacaktir.

8- Sinav basvuru formunu doldurup ¢iktisini aldiktan sonra sinav bagvuru formunu imzalayip
ozliik dosyasinin bulundugu yerin ilgili birim sorumlusuna imza kargihgi 21-22 Mayis 2015
tarihlerinde teslim etmeyen adaylarin, sistemdeki sinav miracaatlari gegersiz sayilacaktir. Bu
durumda olan adaylar hicbir hak talebinde bulunamayacaklardir.

9- Adayin elektronik ortamda e-igisleri sistemi (izerinde yapmis oldugu sistemde kayith son
basvurusu ile ¢iktisini alarak imzalayip 6zlitk dosyasinin bulundugu yerin birim sorumiusuna
imza karsihgi teslim ettigi basvuru formunun ayni olmasi gerekmektedir. Aksi takdirde adayin
basvurusu sistem ile értiismediginden gegersiz sayilacaktir. Bu durumda olan adaylar higbir
hak talebinde bulunamayacaklardir.

10- Adaylar e-igisleri sistemi {izerinden bagvuru formunu doldurup “Basvuruyu Kaydet”
butonuna bastiginda adayin 6zliik dosyasi Bakanhgimiz merkez tegkilatinda ise Sicil, Terfi ve
Kidem Subesi Midiirligiine, tasra teskilatinda ise adayin 6zlik dosyasinin bulundugu yerin
birim sorumlusuna ile adayin talep ettigi sinav unvanin bulundugu yer Bakanlik merkez
teskilatinda ise Islemler Subesi Mudurligiine tasra tegkilatinda ise ilgili il Yazi isleri
Mudiirligiine adaya ait basvuru bilgileri ve ilgili sinav belgeleri sistem izerinden aninda
ulasacaktir. Basvuru formunu doldurup ¢iktisini alip imza karsihginda teslim eden her aday,
ilgili birim sorumlusuna giderek GYUD Sinav modilu Gzerinden hizmet hesaplama cetvelini
elektronik ortamda 25-29 Mayis 2015 tarihleri arasinda yaptirmalari gerekmektedir. Hizmet
hesaplama cetvelinin diizenlenmesinden, sisteme kaydedilmesinden ve aday tarafindan
teslim edilen imzali basvuru formunun taranarak sisteme yiklenmesinden ilgili birim
sorumlulari, imzali basvuru formunun 21-22 Mayis 2015 tarihlerinde teslim edilmesinden ve
basvuru formu ile hizmet hesaplama cetvelinin 25-29 Mayis 2015 tarihleri arasinda sisteme
yiklenip yiiklenmediginin takibinden ise ilgili adaylar sorumludur.




11- Miiracaat tarihleri arasinda; e-igisleri sisteminden sinav basvurularini gerceklestirmeyen,
basvuru formunu doldurduktan sonra “Basvuruyu Kaydet” butonuna basmayan ya da
kaydettikten sonra imzalanmis olarak sinav basvuru formunun g¢iktisint ilgili  birim
sorumlusuna 21-22 Mayis 2015 tarihlerinde imza karsiligi elden teslim etmeyen adaylar
herhangi bir hak talebinde bulunamayacaklardir.

12- Basvuru formu lzerinde yer alan beyan bélumiinde adaylarin beyan ettikleri bilgilerin
dogrulugu kendilerinden istenildigi takdirde ilgili Sinav Kuruluna beyan edilen hususlar ile
ilgili evraklar adaylarca ibraz edilecektir.

13- Ayliksiz izinde bulunan personel de dahil olmak uzere ilgili mevzuat uyarinca verilmesi
zorunlu izinleri kullanmakta olan personel de gorevde yiikselme veya unvan degisikligi
sinavina basvuruda bulunabilecektir.

14- Gorevde Yikselme ve Unvan Degisikligi Sinavina katilmak isteyen adaylar birden fazla yer
ve unvana miracaat edemeyeceklerdir.

15- Sinavlar ile ilgili hazirlanan “2015 Yih Goérevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinavi
Basvuru Kilavuzu” Bakanhgimizin “www.icisleri.gov.tr” ve Personel Genel Miudiirligiinin
“http://personel.icisleri.gov.tr” internet adresinde de ilan edilerek duyurulacaktir.

16- Gercege aykin beyanda bulunanlar gorevde yilkseime veya unvan degisikligi sinavini
kazanmis olsalar dahi sinaviar gegersiz sayilarak atamalari yapilmayacak, atamasi yapiimig
olanlarin ise atamalan iptal edilecektir. Bu durumda olan adaylar hakkinda 657 sayili Devlet
Memurlar Kanununun ilgili maddeleri uyarinca gerekli idari islemler baglatilacak ve ayrica
5237 sayili Turk Ceza Kanununun ilgili hukiimleri uygulanmak Uzere Cumhuriyet
Bagsavciligina da su¢ duyurusunda bulunulacaktir.

PERSONEL GENEL MUDURLUGU




